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I. Altalanos rendelkezések

A hazirend vonatkozik az Alf6ldi Agrarszakképz6é Centrum Bartha Janos Kertészeti Technikum és Szakképzé
Iskola intézményre.

1. Bevezetés

1.1. A hazirend célja

A hazirend célja a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasanak, az iskolai élet olyan kérdéseinek szabalyozasa,
melyet a jogszabalyok a hazirend hataskorébe utalnak.

Helyi jogforras, amely az iskola torvényes mukodését, a zokkendémentes nevel6-oktatdé munkat és a
kiegyensulyozott kozosségi életet biztositja.

1.2. A hazirend hatalya

Kiterjed:
. az iskola tanuldira,
. a nevel6testilet tagjaira,
. az iskola egyéb dolgozoira,
. a tanulok sziileire vagy mas torvényes képvisel6jére.

Magaba foglalja:
. az elméleti képzés és helyszineire,
. gyakorlati oktatasra.

A hazirend elbirdsai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitisi idében, illetve tanitisi idén kivil szervezett
programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja
a tanulok feltigyeletét.

A tanuldk jogaikat az elsé tanév elsé napjatol a tanulmanyok végén tett zardvizsga napjaig gyakorolhatjak, a
hazirend el6irasait ezen id6 alatt kell betartaniuk.

1.3. A hazirend nyilvanossaga
1. A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, szilének, valamint az iskola

alkalmazottainak) meg kell ismernie.
2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthet6

. az iskola irattaraban;
. az iskola igazgatdjanal;
. az iskola honlapjan.
3. A hazirendet a tanuléval és sziilével a beiratkozaskor ismertetni kell.
4. Az bjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eléirasairél minden osztalyfénéknek tajékoztatnia kell:
. a tanulékat osztalyfénoki éran;
. a szul6ket sziléi értekezleten.
5. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziil6kre vonatkozé szabalyait minden tanév elején az
osztalyfénokoknek meg kell beszélniiik:
. a tanuldkkal osztalyfénoki oran;
. a szul6kkel szil6i értekezleten.
6. A hazirendrél minden érintett tdjékoztatast kérhet az iskola igazgat6jatol, igazgatohelyettesétdl, valamint

az osztalyf6nokoktdl a nevelSk fogadd érdjan vagy — ettdl eltéréen — elére egyeztetett idépontban.



Tanuldi jogok és kotelességek

2.1. A tanuldk nagyobb kézossége

A tanulok nagyobb kézosségén az egy szakhoz tartozé tanulécsoportok egészét, vagy az azonos
évfolyamok tanuldit értjik. Az ezeket érint6 kérdéseket a diakonkormanyzat, ill. a diakkozgyilés vitatja
meg. E kérdésekben a véleményezési jogot az iskolai diakonkormanyzat gyakorolja. A diakonkormanyzat
mukodési rendjét szervezeti és mikodési szabalyzata rogziti.

2.2. A tanuld(k) jogai

Az elsé tanév megkezdésétdl a tanuld joga, hogy adottsigainak és képességeinek megfelel6
nevelésben és oktatasban részestljon.

A tanuld, az iskola helyi tantervében és az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek
kozott valaszthat tantargyakat, melyeket tanulni kivan, valamint, ha erre lehet6ség van,
megvalaszthatja a tantargyakat tanité pedagogust.

Az igazgaté minden tanévben aprilis 15-ig teszi k6zzé a valaszthaté tantargyakat, a tanulé majus
20-ig irasban adja le jelentkezését osztalyfénokének az arra rendszeresitett nyomtatvanyon.
Vilasztasat csak az igazgat6 engedélyével modosithatja.

A 6 hirnév, a személyi adatok, a testi épség védelme az iskolai k6zsség minden tagjat megilleti.
A privat szféra, a levéltitok megsértése, a testi-lelki erészak, a megalazas, félelemkeltés, a fizikai
bantalmazas nem lehet a fegyelmezés, kényszerités eszkoze.

A tanulé joga, hogy wvallasi, vilagnézeti vagy mas meggyézOodését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa
nem Utkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz
val6 joganak gyakorlasat.

Intézményunkben a legszigorabb elbiralas ala esik a szellemi vagy fizikai félénnyel a kéz6sségben
elfoglalt poziciéval valé visszaélés, mindennem agresszio.

A tanuld joga, hogy allapotanak személyes adottsagainak megfelel6 megkilonboztetett ellitasban
részestljon, életkoratdl fuggetlentl, a pedagdgiai szakszolgalathoz forduljon segitségért.

A tanul6 a jogszabalynak megfelel6en vendégtanuléi jogviszonyt létesithet.

A gyakorlati foglalkozas kivételével, kérheti a tanorai foglalkozason valé részvétel aloli felmentését.
Ez iranyu kérelmét a megfelel6 indoklassal, {frasban az iskola igazgat6jahoz kell benyujtania.
Magantanuléi jogviszonyt létesithet, melyet az iskola igazgatojanal kell kérelmeznie.

A tanul6 joga, hogy a jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szamot tudasarol.

Kérheti atvételét masik azonos, vagy mas tipusu intézménybe.

Tovabba joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz, sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a
jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

Kulturalt forméaban tdjékozodjon tanulmanyi elémenetelével, érdemjegyeivel, tanulmanyi munkaja,
magatartasa értékelésével, az iskolai élettel 6sszefiiged kérdésekrdl.

Kérdéseire legalabb 15 napon belil érdemi valaszt kapjon.

Osztalyténoke segitségével tajékozodjon arrdl, hogy az iskola milyen moédon tarolja személyes
adatait, illetve hogy a rdla nyilvantartott személyes adatok megfelelnek-¢ a valosagnak.

Az osztalyténokhoz benyujtott igazold dokumentumok alapjan kérje személyes adatainak torlését,
helyesbitését.

A témazaré6 dolgozat idépontjat egy héttel el6bb ismetje, egy tanitasi napon ketténél tobb témazard
dolgozatot ne irjon, a dolgozatat két héten belil kiértékelve visszakapja.



2.3. A tanuldi jogok érvényesitése az iskolaban

Az iskola tanuldjat, a szakképz6 évfolyamokon folyo gyakorlati képzés keretében az érdekvédelem,
és munkavédelem tekintetében megilletik mindazok a jogok, melyeket a Munka T6rvénykonyve
biztosit a munkavallalok részére.

A tanulé egyéni problémaival, kéréseivel el6szor az osztalyfénokéhez fordulhat segitségért.
Indokolt esetben kozvetleniil fordulhat a nevel6testiilet barmely tagjahoz, és az iskolavezetéshez.
A tanulok egymas kozotti konfliktusainak rendezése az osztalyfénokok, ill. a didkénkormanyzat
hataskorébe tartozik.

Az osztaly egészét érinté kérdéseket a tanulok osztalyfénoki orak keretében beszélhetik meg,
szitkség esetén problémaikat az osztalyfénok tovabbitja az igazgatohoz vagy az osztaly képvisel6je
a diakonkormanyzathoz.

A tanulé egyéni érdeksérelme esetén irasban panaszt nyujthat be felilvizsgalat céljabdl az
igazgatohoz. A panasz egyéni elbiralasara a benyujtastol szamitott 15 napon belil az igazgatd
koteles intézkedni, és arrdl {irasban értesiteni a tanuloét.

Jogszabalysértés esetén a tanuld vagy torvényes képviselje kérelmet adhat be az igazgatohoz,
melynek elbiraldsa az iskolafenntarté hataskore.

A tanul6é minden egyéb, az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi tigyben a diakénkormanyzathoz
fordulhat.

A tanul6(k) és pedagogus(ok) konfliktusanak feloldasara, ill. az esetleges jogsérelem felderitésére és
megszintetésére a tanarok és a tanulok képvisel6ibdl és az igazgatobol allé testiletet lehet
létrehozni.

A koz6sségi vagy személyes sérelmet, jogsértést bejelenté védelemben részesil. Az alaptalan
vadaskodas, a tények elferditése vagy elhallgatasa, ezzel az tgyben eljardk félrevezetése, a sértett
tanul6 bizonyitatlan, provokalé magatartasa jogsértésnek mindsul.

2.4. A tanuldk kotelessége

Ismetje és tartsa be a Hazirendben foglaltakat.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, dolgozoit, és tanuldtarsait.

mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

Vegyen részt a kotelezd, és valasztott foglalkozasokon.

Rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal képességeinek megfeleléen tegyen eleget
tanulmanyi kotelezettségének, tevékenyen vegyen részt a tanitasi orakon és tandran kivili
foglalkozasokon.

A pedagbgus felugyelete, illetve iranyitasa mellett vegyen részt az iskolai kozOsségi élet
szervezésével Osszefliged feladatok ellatasaban, sajat kornyezete, az altala alkalmazott eszk6zok
rendben tartasaban, a tanitasi 6rak rendezvények el6készitésében és lebonyolitasaban.

Megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok, az iskola és a
kollégium helyiségei és az iskolahoz, kollégiumhoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati
képzés rendjét, az iskola, a kollégium szabalyzatainak el6irasait.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi
szlrbvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felugyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt.

Megorizze, tovabba az eléirasoknak megfelel6en kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

A tanitasi orakhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz szitkséges taneszkozoket, felszerelését mindig
hozza magaval; a tanulbasztalon kizarélag csakis az 6rai munkahoz sztikséges eszkozoket tartsa. A
tanuld az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez szitkséges dolgokat
hozza magaval, egyéb targyakért az intézmény nem vallal felel6sséget.

Amennyiben a tanuld 6lt6zéke, vagy felszerelésének hianya nem teszi lehetévé az 6rai munkaban
valé részvételét, mulasztasa igazolatlan hianyzasnak mindsil. Ennek ismételt el6fordulasa
fegyelmez6 intézkedést is von maga utan.
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Iskolai szintd tinnepélyeken és kiemelt rendezvényeken viseljen tinneplé ruhat.
A tanuld, a szulé és az iskola k6zott az informacid kozvetitésének fontos eszkoze az ellendrzd
konyv, melyet a tanul6 kételes minden nap magaval hozni, ill. sziileivel rendszeresen lattamoztatni.

II. A tanulmanyi munkahoz kapcsol6dé tanuloi kotelezettségek

3.

A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

Tilos a tanuléknak/képzésben résztvevd személyeknek olyan targyakat bevinni az iskolaba, a
gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak, veszélyeztetik az iskolai életet,
rendet. Ezek a targyak a jogszabaly altal tiltott vagy engedélyhez kotott eszkézok (pl. 16fegyverek);
a gyulladast vagy sériilést okozé anyagok (pl. gazsprayk), a veszélyes eszk6zok (pl. szaro-
vagoeszkozok); a nagy értéklti ékszerek, vagyontirgyak; a pornograf eszkozok, kiadvanyok;
jatékszerek, szerencsejatékok; az alkohol tartalma italok, és a kabitészerek. Amennyiben az iskola
valamely dolgozéja ilyen eszkozt fedez fel a tanulondl/képzésben résztvevd személynél, felszolitja
annak az eszkoznek az igazgatonal torténd azonnali leadasara. A személyekre kézvetlentl veszélyt
nem jelent6 targyakat a tanuld a tanitasi id6 végén visszakaphatja.

Tilos a tanuloknak/képzésben tésztvevd személyeknek pornogrifidt, erdszakot tartalmazo,
sz€ls6séges nézeteket terjeszté honlapok bongészése, tartalmak megosztasa. Amennyiben az iskola
valamely dolgozdja ilyen tevékenységet észlel a tanulonal/a képzésben résztvevs személynél,
felszolitja annak az eszkéznek az igazgatonal torténd azonnali leadasara, illetve az ilyen tevékenység
azonnali beszuntetésére.

Tilos a tanuléknak/képzésben résztvevd személyeknek a tanorat, a délutani iskolai foglalkozdsokat,
a szervezett foglalkozasokat, az iskolai rendezvényeket a tanuldk/képzésben résztvevé személyek
tulajdonaban, hasznalataban 1évé muszaki eszk6zokkel (mobiltelefon, lejatszok, 1ézer pointer stb.)
megzavarni.

Amennyiben a tanérin/foglalkozison a mobiltelefon hasznilata nem szikséges, a
tanulé/képzésben résztvevl személy a tanora elején koteles a mobiltelefonjat kikapesolt allapotban
tartani. Ha a tanulé/képzésben résztvevé személy felszolitas ellenére sem helyezi tizemen kivil a
telefonjat, akkor az oktaté fegyelmezé intézkedést' alkalmazhat.

Tilos a tanul6knak/képzésben tésztvevs személyeknek a tandrin, a délutani iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt fogyasztani, és
azzal a tanérat/ foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva nagyobb pénzosszeget hoz az iskoldba, kollégiumba,
tantizembe, azt az osztalyfénékének, oktatdjanak, vagy a kollégiumban a timogatd oktat6janak
atadhatja megG6rzésre, egyébként az iskola az Osszegért felelsséget nem vallal.

Barmilyen behozott, a ktelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem emlitett
elektronikai eszkozért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola nem vallal felel6sséget.
Az intézmény tertiletén a dohanyzas és az elektromos cigaretta hasznalata tilos.

A tanuldk az iskolaba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos kerékparral, -
rollerrel) csak a sztl6k tudtaval és engedélyével jarhatnak, és azokkal az iskola, a kollégium és a
tantizem tertiletén nem parkolhatnak.




4. Tanul6i igazolasokra vonatkozé elSirasok
4.1. Tavolmaradas, mulasztas

. Engedély adhat6 a tavolmaradasra a kotelezd foglalkozasokrol:

- egy tanitasi 6rardl az igazgatd, igazgatohelyettes vagy az osztalyfénok adhat felmentést,

- kiskort tanuld esetén egy tanévben Gsszesen 3 napot a szill6 is igazolhat, melynek napjat
el6zetesen a szul6 irasban jelzi az osztalyténoknek, (Nagykora tanuld évente Gsszesen 3 tanitasi
naprol val6 tavolmaradasra kérhet engedélyt.) Utolagos sziil6i igazolas nem fogadhaté el.

- nagyon indokolt esetben ennél hosszabb id6re torténd tavolmaradasra a sziil6 irasbeli kérésére,
az osztalyf6nok javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

- cl6zetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre szolé kikérének elbiralasa az igazgato
hataskorébe tartozik

- atanul6 hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget
tenni,

- atanul6 ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak id6tartamat a fogadd intézmény altal kiallitott
igazolassal igazolja,

- a tanul6 a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi céla rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezé altal kiallitott
igazolassal igazolja.

. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé:

- cl6zetes engedélyt kapott a tavolmaradasra: a tanulé — kiskord tanulé esetén a kiskorua tanuld
torvényes képvisel6jének irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott,

- beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

- hatdsagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a kételezd
foglalkozasokon részt venni,

- egyéb alapos indok miatt nem tudott a kotelezd foglalkozasokon részt venni.

- ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamat a fogadd intézmény altal kiallitott
igazolassal igazolja,

- a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezé altal kiallitott
igazolassal igazolja,

- azintézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

. A tanuldk/képzésben résztvevd személyek tanitisi 6rarol valé tivolmaradasat az rat tartd oktatd
koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kévetden.

. A dualis képzésben résztvevoknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hianyzast tappénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.

. A tanoran kivili foglalkozasokrdl vagy az iskola altal szervezett rendezvényrdl torténd

tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tanéran kivili foglalkozasra beiratkozik, a hianyzasokra
a tanoérai hianyzasra vonatkozo szabalyok érvényesek.

. A mulasztasat 8 napon belil, vagy a soron kévetkez6 osztalyfénoki oran igazolnia kell. 8 napon
tuli igazolas nem fogadhato el.

. A tanul6 tartds tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus aton kételes bekiildeni a
hianyzas kezdetétdl legfeljebb 1 hetes id6kozonként.

. A tanulé engedély nélkil nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az igazgat6tol,
osztalyfénokétol, a foglalkozast tartd oktatotdl, tanitasi 6rak utan pedig a tamogatd oktatotol
kérhet.

. Egy-egy tanorardl csak az oktatd és az osztalyfénok egytittes engedélyével lehet tavozni.



4.2. Igazolatlan 6ra

Ha a tanul6/képzésben tésztvevd személy tavolmaradasat nem igazolja 8 napon beltll, vagy a soron kovetkez6
osztalyfénoki 6ran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leitt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX. Szkt. 58.; 12/2020.
Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakkipzd intézmeény kiteles a tankiteles tanuld torvényes képviselgjét és a tankiteles tanuld kollégiumi elbelyezése
esetén — ha a kolléginm nem a s3akkép3d intézmeénnyel ko30s 1gazgatdsii intémény — a kolléginmot is értesiteni a tankiteles tanulo
elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztdsakor, tovibbd abban ag esetben is, ha a nem tankoteles kiskorsi tanulo
1gazolatlan mulasztdsa a 153 foglalkozdst eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankiteles tanuld torvényes képuiselgiének figyelmet ag
1gazolatlan mnlasztas kovetkezmenyeire. Ha a sgakképd intézmeny értesitése eredmeénytelen maradt, és a tanuld ismételten
1gazolatlannl mulasgt, a s3akképd intézmény a csaldd- és gyermekjoléti s3olgdlat koremiikidését igénybe véve keresi meg a
tankditeles tanuld torvényes képviseldét.

(2) Ha a tanuld igazolatlan mulasgtdsa egy tanitdsi félévben eléri az ot foglalkozdst, az igazgatd — a gyermekvédelmi és
gydmiigyi feladat- és hatdskorik elldtdasdrdl, valamint a gyimbatdsag s3ervezetérol és illetékességérdl s30ld kormdnyrendeletben
Jfoglaltakkal dsszhangban — értesiti a tanuld tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gyambatisagot, a gyermekvédelmi
szakelldtisban nevelfedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi sgakszolgdlatot, tankditeles tanuld esetén — gyermekvédelni
szakelldtisban nevelkedd tanuld kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgdlatot. Az értesitést kovetden a csaldd- és gyermekjoléti
szolgdlat a s3akkipd intézmény és — slikség esetén — a kolléginm bevondsdval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben
a mulasztas okdnak feltardsdara figyelemmel meghatirogza a tannlot vesélyextetd és ag igagolatlan mulasztast kivaltd helyzet
megsiintetésével, a tanuldi tankditelezettség teljesitésével kapesolatos, tovabbd a tanuld érdekeit s30lgald feladatokat.

(3) Ha a tankoteles tanuls igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a tizendt foglalkozdst, azg igazgatd a mulas3tdsrol
tdjékogtatia ag dltalanos sgabdlysértési hatdsagot — a gyermekvédelmi szakelldtisban nevelfedd tankoteles tanuls kivételével —,
valamint ismételten tajékoztatia a csaldd- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikidik a tankiteles tanuld tirvényes képviseldie
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakelldtiasban nevelkedd tankiteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot.
Ha a tankditeles tanuld igazolatlan mulasztisa egy télévben eléri a huszondt foglalkozast, a3 igazgatdja haladéktalann!
értesiti a tankilteles tanulo tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gydmbatdsagot.

164 § Ha a tanulinak — ag ideiglenes vendégtanuldi jogviszony iddtartamdnak kivételével — egy tanitdsi évben az igazolt és
1gazolatlan mulasztdsa egyiittesen a kétszazitven foglalkozdst vagy egy adott tantirgybil a foglalkozdsok harmine szdazalékdt
meghaladja és emiatt a tannld teljesitmeénye tanitdsi év kiben nem volt érdemyeggyel értékelbetd, a tanitisi év végén nem mindsithets,
kivéve, ha ag oktatdi testiilet engedélyezs, hogy osgtalyozo vigsgit tegyen. Az oktatdi testiilet ag os3talyoo vizsga letételét akkor
tagadhatia meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztisainak sgdma meghaladja a biisg foglalkozdst és a s3akkép0 intézmeény eleget tett
a 163.§ -ban meghatdarozolt értesitési kotelegettségének.

Amennyiben a tanulénak igazolatlan mulasztasa nincs, és a koévetkez6 tanév megkezdéséig a gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az oktatétestilet dontése alapjan.
(Kuls6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodo szervezet javaslatara).

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatasa az osztalyfénok feladata. A megtett
intézkedéseket datummal ellatva, az e-napléban {rasban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulaszt6 (késé) tanuldt a hazirendben meghatarozott iskolai buntetések megtelel6
fokozataban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztil a szilé tudomasara kell hozni.

4.3. Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok

A tanul6/képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztisai a kovetkezd fegyelmi fokozattal jarnak, amelyet az
osztalyfénok régzit az e-naploban is:

. 1 - 3 6ra osztalyfénoki figyelmeztetés,

. 4 - 8 6ra osztalyfénoki intés,

. 9 - 14 6ra igazgatdi figyelmeztetd,

. 15 - 20 6ra igazgatoi intd,

. 20 ora felett fegyelmi eljaras indul, melynek biintetése a kévetkez6:

. 21 - 25 oraig igazgatoi megrovas,

. 30 6raigazolatlan hianyzas esetén a nem tankoteles kora tanulé tanuldi jogviszonya két sziil6i irasos

figyelmeztetés utan megszinik, a tankételes kora tanuld biintetésérdl fegyelmi bizottsag dont.



4.4. Késés

. A foglalkozasrél késé tanuld a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zarhaté ki a
foglalkozasrol.

. A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

. Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

. Ha a tanul6/képzésben tésztvevs személy késését nem igazolja 8 napon belll, vagy a soron

kovetkezd osztalyfénoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a tomegkozlekedési
eszkozOk igazolt késését tekintjiik.

. A késések a KRETA a rendszer altal automatikusan sszegzésre keriilnek. Amennyiben a késések
id6tartama eléri a foglalkozas id6tartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan
foglalkozasnak mindsil.

4.5.  Osztalyoz6 vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egytttesen a 250 6ra tanorai foglalkozast, vagy egy adott
tantargybol a foglalkozasok 30 szazalékat meghaladja (és emiatt a tanuld, képzésben résztvevs személy
teljesitménye tanitasi év kbzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve,
ha az oktatdi testiilet engedélyezi az osztalyozo vizsgat. Az oktatoi testllet az osztalyozo vizsgat abban az esetben
tagadhatja meg, ha a tanuld, képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a 20
foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban meghatirozott értesitési
kotelezettségének.

Ha a tanulénak, képzésben résztvevé személynek a szorgalmi idGszakban és szorgalmi idészakon kivil a
szakiranyu oktatasrél valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az 6sszes szakiranyd oktatasi
1d6é 20 szazalékat, a tanuld, a képzésben résztvevé személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével
folytathatja.

Szorgalmi id6szakon kivil (nyari gyakorlat) a mulasztas pétolhatd, amennyiben az igazolatlan mulasztasok mértéke
nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

5. A tantargyvalasztassal (és annak moédositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

5.1. A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

. Az intézmény a kotelezé orakon felul valaszthato tantargyakat is biztosit tanuléi szamara.
. Az intézmény biztositja tanul6inak a tanul6 valasztasa szerint az emelt szint( érettségi vizsgara valod

felkészitést — felhasznalhaté 6rak és jelentkezd tanulok fuggvényében-a szakmai programban
meghatarozottak szerint.
szakmal programjaban megtalalhato.

. Az igazgat6é minden év aprilis 15-ig teszi k6zzé a tajékoztatot a valaszthato tantargyakrol, illetve az
oktatd személyérdl.
. A tanulok, kiskora tanuldk esetén a torvényes képvisel6k, minden év majus 20-ig irasban adhatjak

le a tantargyvalasztassal, valamint a felkésztlési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontésiiket az
osztalyfénoknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

. A tanuld, illetve a szil6 az adott tanév janius 15-ig az igazgat6d engedélyével irasban mddosithatja
a tantargyvalasztassal, valamint a felkészilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését.
Moédositas esetén —ha a 12. évfolyamon 4j tantargy tanulasat kezdeményezi a tanuld, a 11. évfolyam
kovetelményeibdl killonbozeti vizsgat kell tennie.

. A technikumban (2020/2021. tanévtdl felmend rendszerben) a tanuld a kovetkezs kotelezd
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarél:

- magyar nyelv és irodalom,

- matematika,

- torténelem,

- idegen nyelv (angol vagy német)



. Az érettségi vizsga kotelezben valasztandd vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni. A
technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsol6dodan letett szakmai vizsga emelt szintd érettségi
vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzé intézményi tanulmanyok teljes befejezését
kévetben tehetd.

. Erettségi vizsga (cl6rehozott) — a szakmai vizsga kivételével— legfeliebb harom vizsgatirgybdl a
szakképzé intézményi tanulmanyok teljes befejezését megel6z6 elsé vagy masodik tanév oktober-
novemberi és majus-juniusi vizsgaidészakaban is leteheté abban az esetben, ha a jelentkezé a
szamara meghatarozott, az adott vizsgatargyra vonatkozé kovetelményeket teljesitette. Az adott
vizsgatargyra vonatkozo kovetelményeket az intézmény szakmai programija tartalmazza.

. Az a tanulé/képzésben résztvevs személy, aki a szakképzé iskolaban folytatott tanulmanyokhoz
kapcsolodoan szakmat szerzett és annak megszerzését kovetéen kivan érettségi vizsgat tenni,
mentestl az érettségi vizsga kotelezéen valasztando vizsgatargya alol.

. Azon tanulok szamara, akik 2020 szeptembere el6tt kezdték tanulmanyaikat a szakgimnaziumban,
a kotelez6en valasztando vizsgatargy a szakgimnazium agazatanak megfelel6 szakmai vizsgatargy.

. Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényl tanuld, aki valamely kételez6 vizsgatargy értékelése
¢s mindsitése alol mentesil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett masik tantargyat
valaszt.

. A valaszthato érettségi tantargyakrol szolo tajékoztatot a kdvetkezo tanévre az igazgaté minden év

aprilis 15-ig a didkénkormanyzat és a képzési tanacs véleményének kikérésével osszeallitja. A
tajékoztatd tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola az adott vizsgatargybol
kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot az iskola honlapjan kézzé kell
tenni. A tanuldkat és a sziil6ket a valaszthato targyakrol az osztalyfénokok is tajékoztatjak.

. Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatasat biztositja, a tanuld alapvetéen az elézetes
tanulmanyai folytan megkezdett idegen nyelv tanulasat folytatja, de a tanuld, kiskoru tanulé esetén
annak torvényes képviselGje irasbeli kérelmére a masik nyelv is valaszthato.

. Az iskolaba tjonnan beiratkozé tanuld, illetve a kiskord tanul6 esetén annak torvényes képvisel6je
a Dbeiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatojanak.

6. A tanuldi kételességek (kozremiikodés) meghatarozasa sajat kornyezete rendben tartasaban és
a foglalkozasok elGkészitésében

6.1. A tanuld/képzésben résztvevs személy kotelességei:

. Részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

. Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen —
tanulmanyi kotelezettségének.

. Ovija a szakképz6 intézmény létesitményeit, felszereléseit, védje kérnyezetét, és takarékoskodjon
az energia felhasznalasaval.

. Ovija sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképzé intézmény helyiségei és a

szakképz6 intézményhez tartozé teriletek hasznalati rendjét, a szakiranyu oktatas rendjét, a
szakképzd intézmény szabalyzatainak el6irasait, a tiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi
szabalyokat. Baleset esetén a tanuld koteles jegyzOkonyv felvételét kérni, sajat érdekében, a
jelenlévé oktatdtdl vagy dolgozotdl. A tanuldk, a képzésben résztvevs személyek az intézmény
létesitményeit, helyiségeit a kotelezé és a valaszthaté tanitasi 6rakon csak oktatéi feliigyelettel
hasznalhatjak.

. A szakképz6 intézmény/dualis képzShely oktatdi és alkalmazottai, tovabbd a tanuldtarsai embeti
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet és megbecstilést tandsitson irantuk.

. A szakiranyd oktatasban szakképzési munkaszerz6déssel vald részvétel esetén tartsa be a dualis
képzbhelyen a munkavallalora vonatkozé eléirasokat és kotelezettségeket.

. Menzai és kollégiumi téritési dfjat atutalassal, készpénz atutalasi megbizassal, vagy az iskola

pénztaraba torténd befizetéssel rendezni koteles. Menzardl, kollégiumbdl valo kiiratkozasat sziil6i
engedéllyel kérelmezi (nagykoru tanul6 irasban kérelmezheti a szolgaltatas megszintetését).
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A tanitasi 6rakhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkoézoket, felszereléseket mindig

magaval hozni.

A tanulbasztalon kizardlag csak az orai munkahoz szikséges eszk6zoket tartani. A tanuld az

iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges dolgokat magaval

hozni, az intézmény egyéb targyakért felel6sséget nem vallal.

Az osztaly tanérai munkdjanak el6készitésében és befejezésében — minden osztalyban az

osztalyfénok megbizasa alapjan — hetenként valtassal egy tanulé végzi a hetesi teendSket. A

mindenkori hetes kotelességei:

- szamba veszi és jelenti a hidnyzokat az 6rat tartd oktatonak

- ha becsengetés utan 10 perccel az oktaté nem érkezik meg az Orara, jelentenie kell az
igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsigon

- egy héten keresztiil tgyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara, Orakozi
sziinetekben szell6zteti a termet

- ha barmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az orat tart6 oktaténak

- tavozaskor ellenérzi a terem tisztasagat, a lampakat leoltja.

Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben

meghatarozottak szerint kartéritési felel6sséggel tartozik.

Ha a tanul6 a szakképzé intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt megtériteni.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kotelez6 legkisebb

munkabér

- egyhavi 6sszegének 0tven szdzalékat gondatlan kérokozas esetén,

- Ot havi 6sszegét szandékos karokozas esetén.

Az iskolatdl felvett eszkézokkel (konyvtari konyv, szerszamok, munkaruha, kollégiumi felszerelés

stb.) a kitGzott hataridére, de legkésébb tanuldi jogviszonya barmely okbodl torténé megsziinése

esetén koteles elszamolni.

A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felelésségre vonassal jar.

6.2. Kozremiikédés a foglalkozasok és a rendezvények el6készitésében, lezarasaban:

Az egyes tanoran kivili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a

rendezvény megszervezéséért felelés tanulok6zosség tagjainak — a rendezvény lebonyolitasaval megbizott
oktaté utasitasai alapjan — kozre kell midkodnitk. A tandran kivili iskolai rendezvényekért felelSs
tanulokozosségeket és oktatokat az iskola éves munkaterve hatarozza meg.

A tanul6 és a képzésben résztvevd személy az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen részt vesz az

iskolai rendezvényeken (szalagavatd, ballagas, iskolai tnnepélyek, egyéb rendezvények), az tnnepi
musorokban oktatdja felkérésére aktivan kzremikodik.

Ha egy terem, helyiség berendezését (tanora, foglalkozas, rendezvény stb. idején) megvaltoztatjak,

akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe vevéknek kell visszaallitaniuk.

Iskolai szintd tinnepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill6 vagy tinnepl6 ruhat.
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VIII. Viselkedési és hasznalati szabalyok; termek és sportlétesitmények
hasznalata

A szakképz6 intézmény Hazirendje allapitja meg a tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek jogai
gyakorlasanak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil - kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a
szakképzé intézmény altal elvart viselkedés szabalyait az iskolaban, iskolai programokon és a tanuldk iskolai
tevékenységével kapcsolatban.

7. A szakképzd intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismernitik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi id6 alatt, mind az iskolan
kiviili tartézkodés soran.

A tanulénak be kell tartani az iskola tanorai és tandran kivili foglalkozasok szabalyait és az iskola helyiségeinek
hasznalati rendjét.

A tanul6 kotelessége az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfelelé udvarias koszonésében és viselkedésében fejez6djék ki az
oktatok és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.

Elitélend6 mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitasiak méltosagat sérté magatartas.

A tanul6 koételessége, hogy az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kilsével, a helyhez, alkalomhoz ill§, id6jarasnak
megfelel$ 6ltozékben jelenjen meg. A kirivo, kihivé ruhazat nem illendé viselet.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai k6zosségi élet szervezésével kapesolatos feladatok ellatasaban.

Az iskolara, annak dolgozdira és diakjaira vonatkozo barmilyen széveg, kép-, vided-és hanganyag rogzitése, illetve
kozzététele az érintettek hozzajarulasa nélkil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola, vagy a kozosség
érdekeit, személyiségi jogait.

Tilos a dohanyzas, a szeszesital és a killonb6z6 drogkészitmények fogyasztasa az iskola teljes tertiletén és az iskola
altal szervezett programokon.

Szigortan tilos barmely olyan targy iskoldba torténé bevitele, mely a testi épséget veszélyeztetheti.

8. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen kiviili — rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon az iskolai foglalkozdsokon, intézményen beliil elvart viselkedésre, magatartasra vonatkozo
el6irasok az iranyadoak.

Az iskola altal szervezett, kotelezé és szabadon valaszthatéd iskolan kivili rendezvényeken, programokon a
tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik, az iskoldban is érvényes magatartasi
szabalyokat kell betartaniuk.

A tanul6 életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, oktaté felugyeletével, szitkség
esetén iranyitasaval kozremikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban,
a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

A tanulénak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhaté szil6i kérésen
alapul6 — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas tanérai foglalkozasan
vegyen részt, vagy a kotelez§ iskolai rendezvényrdl tavol maradjon.

9. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felelds:

az iskolai k6zosségi tulajdon védelméért, allaganak megdvasaért,
- aziskola rendjének és tisztasaganak megorzéséért,
- a takarékos energiafelhasznalasért,
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- atlz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.
A tanul6k az iskola létesitményeit csak oktatdi feliigyelettel hasznalhatjak.
Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasag megtartasaval rendeltetésszertien
hasznalni.
Az intézmény tertletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eléidézett kart a karokozonak meg
kell tériteni.
Az iskola helyiségei az igazgato elézetes engedélyével bérbe adhatok.
A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmihelyek, stb. — specialis
szabalyok hatarozzak meg.
A hasznalat soran a tanulok koételesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozé altalanos iranyelveket
(energiatakarékossag, lehet6ség szerinti szelektiv hulladékgydjtés).

10. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

10.1. Tantermek hasznalata:

. A tanulok oktatéi feliigyelettel tartézkodhatnak a tantermekben.

. Az ajtokat oktatd vagy iskolai dolgozé nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajt6é nincs bezarva
valamilyen oknal fogva, didk oktatdi feliigyelet nélkil akkor sem Iéphet be a tanterembe.

. A tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal léphet be a tanulé.

. A tanuldknak tilos hozzanyulni a tantermekben taldlhaté elektromos berendezésekhez,

szaktantermi anyagokhoz, az oktatdi asztalon elhelyezett oktatasi anyagokhoz. Az egyéb iskolai
eszkozoket a tanuldk csak az oktatoi engedélyével hasznalhatjak.

. Tanora elején minden tanuld koételes jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és tanul6 helyéért
minden tanulé anyagi felel@sséggel bir. A tanulé jelentési kotelezettsége kiterjed a
munkakornyezetére is, azaz fal sériilésére, rongalasara, ajto, ablak, zarak, fitStestek és tartozékaikra
is.

. A tantermekben a falra dekoraciot ragasztani tilos!

. A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalds esetén - az iskola titkarsagan Orizzik, majd
harom hoénap elteltével, gytjtékonténerbe vagy a voroskeresztnek juttatjuk el.

. A tanulok, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét kiilon

teremrend szabalyozza. Ezt az illetékes munkakozosség, illetve a felelés (oktatd) vagy az oktatoi
testtilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi épség védelme, a munka
feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

. Kilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, étkezo, gyakorlati mthelyek, informatika terem

10.2. Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok

Altaldnos szabalyok:

. Laboratériumban tanulé csak oktatdi feliigyelet mellett tartézkodhat.

. A tanuldk az elsé gyakorlatokon - illetve, ha szitkséges esetenként — munka- és balesetvédelmi
oktatasban részesiilnek, annak elsajatitasa szamonkérésre kertl. Amennyiben a tanulé megfelel6
mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat, el6irasokat, tgy alairhatja az oktatasi naplot és
megkezdheti a gyakorlati munkat.

. A gyakorlaton koételez6 a hosszu ujju munkaképeny viselése, amely megvédi a ruhazatot és a
testfeliiletet a vegyszerek hatasaitol.

. A hosszt haju tanuloknak a hajat a gyakorlat id6tartamara fel kell tdzni.

. Nyaklanc, gytrd, kark6td, karora, hosszu / lakkozott korom, ill. mikérom viselése tilos!

. A munkat a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a munkafolyamatot

(melegités, desztillacio, keverés, bekapcsolt elektromos készilék, stb.) otthagyni csak a
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gyakorlatvezet6 engedélyével szabad.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz szlkséges eszkozoket, valamint a gyakorlati flzetet
(jegyzOkonyvet) tartsuk! A munka soran a gyakorlati fiizetben folyamatosan fel kell jegyezni a
gyakorlattal kapcsolatos észrevételeket, a mért adatokat!

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani. Vegyszeres tiveg
is csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznalat utan vissza kell tenni a helyére!

Fokozottan tigyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves!

Munka utian azonnal mossuk el a hasznalt edényeket!

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfeleléen, tisztan lehet
otthagyni. A laboratériumi szekrényekben csak tiszta eszk6zok tarolhatok.

A laboratériumban étkezni, inni tilos! Nyilt langot engedély nélkiil hasznalni tilos!

A laboratériumi biztonsag szempontjabol az egyik legfontosabb szabaly az, hogy a
laboratériumban mindig rend és tisztasag uralkodjon. A széthagyott anyagok, edények és
felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék felhalmozddasa, az elhanyagolt, sériilt allapotban
1év6 eszkozok, védofelszerelések és berendezési targyak balesetek forrasai.

A laboratériumokban a kézlekedé utakat még ideiglenesen sem szabad leszikiteni, elzarni vagy
eltorlaszolni. Kilondsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezet6 utakra.

Minden laboratériumban legyen kéznél max. 2%-os toménységl ecetsav-, borsav- és natrium-
hidrogén- karbonat-oldat arra az esetre, ha maré folyadék jut valakinek a bérére vagy a szemébe.
A bérsav- és natrium-hidrogén-karbonat oldatokhoz szeméblitésre alkalmas edényt kell biztositani.
Ha a bérinkre sav frocesen, akkor el6szor toroljuk le, majd b6 vizzel mossuk le; ha szikséges,
akkor k6zombositsiik gyenge luggal (natrium-hidrogén-karbonat-, vagy borax oldattal). Ligos
szennyezbdés esetén 2%-os toménységl ecetsav-oldattal, vagy borsav-oldattal k6z6mbositstink, a
torlés illetve a vizzel vald lemosis utan! ® Ha szemunkbe keril mar6 anyag, akkor annak
kimosasahoz hasznaljuk a szem mosopoharat, savas szennyezés esetén ligos, lugos szennyezés
esetén savas kozombosité oldatot hasznaljunk! A gyors elsésegélynyudjtas utan mindenképpen
forduljunk orvoshoz!

A tzvédelmi eszk6zoknek - oltbhomok, kézi tizoltd-készilék- mindig hozzatérhetS helyen kell
lennitk, és ezeket csak tiiz esetén szabad hasznalni.

Alapfeltétel a kell§ felkésziilés, - amit a megfelel6en el6készitett jegyz6konyv bizonyit - illetve a
megfelel6 véd6oltozEk (tiszta képeny) hasznalata.

A munkaasztalon a laboratériumi munkahoz sziikséges eszk6zokon kivil csak a gyakorlati fiizet
(jegyzOkonyv), tankonyv, szamologép, irbeszkoz lehet.

Taskakat, kabatokat stb. a laboratérium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a gyakorlat
megkezdésekor.

A végrehajtando feladattal kapcsolatos balesetvédelmi 6vérendszabalyokkal mindenkinek tisztaban
kell lenni, és ismerni kell a feladatban szerepl6 vegyszerek legfontosabb tulajdonsagait.

A gyakorlatra fel kell késziilni, a feladatrol és a részfolyamatokrol is tudni kell, mi médon végezzik
el azokat.

A gyakorlat megkezdése el6tt gondoljuk at a folyamatok sorrendjét!

Ugy kell dolgozni, hogy kézben a laboratériumban tartézkodok testi épségét vagy azok
munkéjanak sikerét ne veszélyeztessiik.

Baleset esetén az elharitasi munkaban mindenkinek részt kell vennie, a balesetvédelmi oktatison
megismert modon.

. A munka kézben okozott karokért a tanuld egyénileg felel6s. A karokozasrdl a gyakorlatot
vezetd oktato jegyzokonyvet készit.

Vegyszerek:

A vegyszerszekrénybe tanul6 nem nyulhat be!

Vegyszeres tivegeket dugonal fogva nem szabad felemelni, hanem tenyérrel atfogni. Nagyobb
uvegeket alulrol meg kell tamasztani.

Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény f6lé hajolni, mert az anyag a borre,
szembe froccsenhet.

Mérgez6 és kellemetlen szagu anyagokkal — lehet6ség szerint — vegyifiilkében kell dolgozni.
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Vegyszerek a tarol6edényiikbe vissza nem 6nthetok.

Ugyelni kell arra, hogy a dugdkat fel ne cseréljiik.

Kémcsé hevitésekor vigyazzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé ne forditsuk!
Vegyszerek maradékat csak az oktatok altal kijelolt helyen szabad gytjteni.

Szigortan tilos a vegyszert megkdstolni!

A vegyszereket magunk felé legyezés kozben lehet szagolni. Tomény savakkal, lugokkal torténd
munkanal védészemiiveget kell hasznalni.

Kénsav higitasakor keverés és hutés mellett — kis részletekben — a vizbe ontjiik a savat.

Berendezések:

A hal6zattal 6sszekotott elektromos késziléket csak szaraz kézzel szabad megfogni. A késziiléket
ovni kell a vizsugartdl, folyadéktdl, a gumivezetéket a melegtdl.

Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos muszerekre folyadéknak
nem szabad kertilnie. Ha mégis el6fordul, az aram kikapcsolasa utan szarazra kell t6rolni.

A berendezéseket csak oktatoi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznalhatja a tanulé.

Ha a tanul6é meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatojanak.

Informatika termek hasznalatanak rendje

Az informatika termekbe a tanulék kizardlag a tanérai felszerelést, illetve értékeiket (pénztarca,
kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigordan tilos!

A tanulok az oktaté altal meghatarozott tilésrendnek megtelel6en foglaljak el a helytiket.

A tanul6 ellenérzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongalast vagy meghibdsodast észlel, azonnal jelzi
az oktatonak.

Helye elfoglalasa utan felel6sséggel tartozik az eszk6zokért. A munka kozben torténd
meghibasodast a tanul6 az 6rat tartd oktaténak azonnal jelzi.

Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitasat a rendszeriizemeltets. végezheti!
A tanul6é a szamitogépet kizarolag oktatéi utasitasra hasznalhatja (be- és kikapcsolas, be- és
kijelentkezés).

Programok letoltése és telepitése kizardlag a rendszertizemeltets engedélyével torténhet.

Kils6 adattarat a tanul6 az 6rat tart6 oktatd engedélyével hasznalhat.

A f8kapcsolot kizarodlag az oktaté hasznalhatja, az utolsé 6ra befejeztével azt koteles lekapcesolni.
Az iskola oktatoinak és diakjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem tisztasagara és épségére, a
szamitogépek rendeltetésszert hasznalatara.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban allé tanulékon és oktatokon kiviil
idegenek nem tartézkodhatnak.

10.3. Tanmiihelyek, tangazdasagok hasznalatanak szabalyai

Tangazdasag

I3

Altalanos szabalyok:

A tangazdasagban tanulok kizardlag telepvezetdi, telepi dolgozdi, valamint oktat6i engedéllyel
kizarélag tanora, vagy szakmai gyakorlat keretében tartézkodhatnak. Eseti kivételt a szakmai
igazgatohelyettes tehet.

A tanulé csak munkaképes allapotban, érvényes egészségligyi kiskonyvvel végezhet munkat a
tangazdasag teriletén.

A tanulok csak a gyakorlatvezetd utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen és eszk6zokkel
végezhetnek munkat.

A hibas, sérilt, valamint torott munkaeszkozt a tanulé koteles haladéktalanul jelenteni a
gyakorlatvezetonek.
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. Tilos az tizem teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyezteté magatartast tandsitani.

. Szeszesitalt a tanlizembe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

. A munkatertileten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az eszk6zoket megtisztitva
a tarol6 helytkre visszavinni.

. Minden tanulé koteles a munka végeztével a rabizott eszkozzel elszamolni.

. A tanulé a munka kézben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet, megbetegedést azonnal
koteles a munkavezetdjének jelezni, és els6segélyt kérni.

. A tanul6 a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

. A hosszt hajat 6ssze kell fogni.

. Nyaklanc, gytrd, karkotd, karora, hosszu- illetve hossza mikorom viselése tilos!

. Nyilt lang hasznalata tilos a taniizem teljes teriiletén!

. A munkatertletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanul6 koteles azokat az arra kijelolt
helyen tarolni.

. Forgd, mozgd alkatrészek kozelében a tanuld nem tartézkodhat. A sérilt, vagy burkolattal nem
rendelkezé gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a gyakorlatvezetének.

. Onélléan erégéppel munkit csak jogositvannyal rendelkezd tanulé végezhet, kizardlag a
gyakorlatvezet6 engedélyével.

. Jogositvannyal nem rendelkezé tanuld erégéppel munkat csak oktatd jelenlétében végezhet.

. Munkagép és er6gép beallitasat csak a gyakorlatvezets jelenlétében végezhetik el a tanuldk, a
munkafolyamat megkezdése el6tt az eszkéz oktatdl ellendrzése sziikséges.

. Vegyszerekkel tanulé nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijelolt helyen (vegyszerraktar)
tanulé nem tartézkodhat.

. Az allattart6 telepen 1évé allatokat csak a munkavezet6 engedélyével és felugyeletével, a szabalyok
betartasaval kozelitheti meg a tanulo.

. A tanul6 az allatvédelmi szabalyok betartasaval koteles a munkajat elvégezni.

. A tanulé szandékos karokozasért, vagy bizonyithatéan felelétlen magatartasbol adodo
kareseményért felel6sségre vonhato.

. Az allattarté telepet munkaruhaban elhagyni tilos. A tanuld koteles a telepen atoltozni.

10.4. Sportlétesitmények hasznalatanak rendje

A munkavédelmi oktatas tematikaja:
Oltozés rendje

Felszerelés
Orai rend
Sériilés esetén teendbk
Felmentések
Egyéb rendelkezések

. Az ésszert takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait hasznalni.

. Az 6ltoz6k és a mellékhelyiségek vildgitasan kivil az egyéb elektromos berendezéseket didk nem
hasznalhatja.

. Az 6ltozbfelel6sok a csoport bemenetele el6tt ellenérzik az 6lt6z6t, az esetleges rendellenességet
az oktatonak jelzik. A tanulok 6rakezdésig az 6lt6zEkben kotelesek tartdzkodni.

. Az egyes 0lt6z0k tanulocsoportjai a tanév elején kertilnek beosztasra.

. A ruhakat rendezetten kell tarolni.

. Szemetelést el kell kertilni.

. A tanoérakon tiszta, valtd sportcipd, sportnadrag, sport fels6 hasznalata az el6irt felszerelés.

. Tilos az 6ra, gylrd, nagyméretd filbevalo, nyaklanc, rago, karkotd, egyéb testékszerek hasznalata.

. Hossza haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajk6tével rogzitett

. A sportcsarnokban tanulok csak oktatoi feliigyelettel, az 6rarendben meghatarozott idében (tanora,
tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartézkodhatnak.

. A tandrara az oktaté altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni (kuizdétér, kinti
sportpalya, a sportcsarnok kijelolt része).

. A tanul6 koteles a foglalkozasokhoz sziikséges el6késziiletekben részt venni, valamint azok utan a
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szertari rend helyreallitasat elvégezni.

A kondicional6 termet csak oktatdi engedéllyel és a terem kilon rendjét megtartva lehet hasznalni.
Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.

Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfeleléen szabad hasznalni.

A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak jelenteni kell.

A teremben kikészitett szereket csak az oktat6é engedélyével, utasitasara szabad hasznalni.

A kijelolt segitségnyujtok, biztositok az adott feladaton kiviil massal nem foglalkozhatnak,

A csarnokot, a labdikat, szereket rendeltetésszertien kell hasznalni,

Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezet6 oktatét, amennyiben ez nem lehetséges,
a legkozelebb 1évé mas oktatot. Sulyos sériilés esetén ment6t kell hivni. Jelentéktelennek tind
sérilést, rosszullétet is kell jelezni.

Felmentést csak a testnevel6 adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irdsos szul6i kérésre; illetve
széban tanuldi kérésre adhat.

Felmentés esetén is kotelezd a testnevelés felszerelés.

A felmentett is sorakozik az 6ra elején és végén.

A fentiekbdl az oktaté eltérhet indokolt esetben.

Ertéktargyat csak sajat felel6sségre hozhat.
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ITI. A miik6dés rendje

11. A tanulok munkarendje

Az elméleti és a gyakorlati oktatas 6rarend, illetve heti beosztas szerint torténik.
Az iskolaban a tanitas 7:15-kor kezdédik.
A tanitasi 6rak 45 percesek. A tanitasi 6rak kezdési és befejezési id6pontjai:

1. 6ra 7:15 — 8:00 1. sziinet 8:00 — 8:10
2. 6ra 8:10 — 8:55 2. szinet 8:55 — 9:05
3. 6ra 9:05 —9:50 3. sziinet 9:50 — 10:05
4. 6ra 10:05 — 10:50 4. sziinet 10:50 — 11:00
5. 6ra 11:00 — 11:45 5. sziinet 11:45 - 11:55
6. 6ra 11:55 — 12:40 0. szunet 12:40 — 12:50
7. 6ra 12:50 — 13:35 7. szunet 13:35 — 13:40
8. 6ra 13:40 — 14:25
. Minden tanulénak és az elsé orat tart6 oktatoknak 7:05-re kell érkeznie az iskolaba.
. Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatdja altal engedélyezett

rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az iskola
igazgatodja adhat engedélyt.

. A délutani, esti oktatas rendjérdl az intézményvezetd kilon dont.

. A tanul6 becsengetéskor annal a szaktanteremnél tartézkodik, ahol 6raja lesz. Fegyelmezetten varja a
szaktanart. A terembe a szaktanarral egyidejileg vonul be.

. Aki az 6ran rendbontassal akadalyozza a k6z6s munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi vétséget
kovet el.

. A tanitasi 6ra kezdetén és végén a tanuldk a tanart vagy az orat latogatd személyt néma felallassal
k6szontik.

. Orardl tanulét, vagy oktatét kihfvni, vagy az 6rat mas médon zavarni csak killénosen indokolt
esetben lehet.

. Tanul6 a tanari szobaba csak engedéllyel Iéphet be.

. A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevel6 feliigyeletével hasznalhatjak. Ez
alol felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

. Az 6rakozi szineteket a tanuldk az aulaban ill. az udvaron toltik, a kulturalt magatartas szabalyait
megtartva, Ugyelve sajat és tarsaik testi épségére.

. A tanuldk tartézkodasi helye, ,,lyukas” éraban ill. a gyogytestnevelésre utalt tanuloknak a testnevelési
orak alatt, a kijelolt tanterem.

. A hetesi teendSk vallaldsa minden tanul6 kotelessége. A heteseket az osztalyfénok, a szaktanar

jeloli ki. A hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek —
kréta, tiszta tabla — biztositasa.

. Szaktantermek esetében a tiszta tablardl a hetes az 6ra végén gondoskodik. Tanitds utin az
osztalyterem tisztasagat minden nap ellenérzik a hetesek.
. Ha csengetés utan 10 perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek. Az

utolsé 6rak utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukasa, a vilagitas
lekapcsolasa. Barmi problémat észlel, jelenti az tigyeletes tanarnak vagy az osztalyfénoknek.

. A hetesek kotelesség mulasztasat az osztalyfénok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlédés esetén
magasabb fegyelmi fokozattal bunteti.

. Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:00 6ra és 14:30 6ra
kozott. Pénteken nincs tgyfélfogadas.

. A tanul6 tanitasi idS alatt az iskola épiletét csak a szilé személyes, vagy irasbeli kérésére az

osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes), vagy a részére oOrat tartd
szaktanar {rasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban, a sziil6vel vagy
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12.

gondvisel6vel elbzetes telefonos egyeztetés utan — az iskolabdl vald tavozasra az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykirandulasokon a tanuldk feliigyeletét az osztalyfénokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kisérétanar.

Az iskola épiletében az iskolai dolgozokon és a tanulékon kivil csak a hivatalos tgyet intéz6k
tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

Az iskola éptiletébe érkezé szilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellenérzi. Az iskolaba
érkezé szulSket, illetve idegeneket a portaszolgalat nyilvantartja.

A tanul6 tanitasi id6 utan kizarélag az aulaban tartézkodhat.

A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A foglalkozasok rendje
12.1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testilet fogadja el, a
képzési tanacs és a diakonkormanyzat véleményének meghallgatasa utan. A tanitas nélkuli
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a tanév
rendjérdl sz0l6 rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, innepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

12.2. Az iskola miikédési rendje

Az iskola a tanitasi napokon 06:00 6rat6l 20:00 oraig tart nyitva.

A tanitas el6tti gytlekezés helye az osztalytermekben van. A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt
legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkeznitk.

A csengetés rendje a tanitasi 6rak és az orakozi szinetek idGtartamat hatarozza meg. A tanitas
kezdete 7:15 6ra, a tanitasi 6rak id6tartama 45 perc.

A csengetés rendje

6ra: 7:15 — 8:00 10. Ora: 15:20 — 16:05
ora: 8:10 — 8:55 11. Ora: 16:10 — 16:55
6ra: 9:05 —9:50 12. ora: 17:05 - 17:50

ora: 10:05 — 10:55 13. ora: 17:55 — 18:40
6ra: 11:00 — 11:45 14. ora: 18:45 —19:30
6ra: 11:55 - 12:40 15. ora: 19:35 — 20:20
ora: 12:50 — 13:35 16. ora: 20:25 — 21:10
ora: 13:40 — 14:25 17. ora: 21:15 — 22:00
6ra: 14:30 — 15:15

A A i e

A folyosbuigyeletes tanar beosztas szerint 7:00 6ratol a hetedik 6ra végéig latja el feladatat.
Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az 6rarend
szerint kijelolt szaktantermek el6tt.

A szaktantermekbe csak az oktaté engedélyével és kizardlag szaktargyi felszereléssel lehet belépni.
Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanuldk az osztalyfénok illetve az oktatod altal
meghatarozott lésrend szerint foglalnak helyet.

Orakézi sziinetekben a tanulék az aulaban, a folyosén vagy az udvaron tartézkodnak.

A harmadik 6ra utani sziinetben az iskola éptletét elhagyni (pl. tizorai vasarlasa céljabdl) csak a
szul6 irasbeli engedélyével szabad.

Tanitasi id6 alatt az iskola épiletébdl eltavozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfénok,
tavolléte esetén a kovetkezé oOrat tartd oktatd irasbeli engedélyével lehet.
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A tanulok az iskolaban a tanitasi 6rak, az 6rakozi szinetek, valamint a tandran kivili foglalkozasok
idején tartézkodhatnak.

Tanitasi napokon a hivatalos tgyek intézése az iskolatitkari irodaban térténik 7,00 és 14,30 6ra
kozott.

Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva,
melyet a sziinet megkezdése el6tt a sziilék, a tanuldk és a tanarok tudomasara hoz.

Az iskola épiiletébe érkezé idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és tartja nyilvan.

12.3. Létesitmények, eszk6zok hasznalatanak gyakorlata

A tanulonak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és létesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanul6 kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola helyiségeit,
berendezéseit rendeltetésszeren hasznalja, megérizze, tovabba az el6irasoknak megfeleléen
kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkézoket, Ovja az iskola létesitményeit,
felszereléseit. Ha a tanuld az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés szervezdjének kart okoz, a
jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a helyiségek
ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkertilése érdekében a tanuldknak be kell tartani a tanulékra vonatkozé
munkabiztonsagi és tdzvédelmi el6irasokat.

A munkabiztonsagi és tlizvédelmi el6irasok megismertetésének, megismerésének menete:

Minden tanév elsé osztalyfénoki orajan az osztalyténokok ismertetik a munkabiztonsagi és
tazvédelmi elbirasokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)
A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

A munkabiztonsagi és tlizvédelmi el6irasokat és tanuloi alairasokat papir alapon rogzitjik.

Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az el6adé termek,
a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

A szakmai gyakorlatokon kiillén balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.

12.4. Tanoéran kiviili foglalkozasok

A tanulénak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi 6ran kivil is segitséget kapjon, és részt vegyen
felzarkoztatd oran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és diakkori csoportok munkajaban (egytittesen:
tanoéran kivili foglalkozasokon).

A tandéran kivili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkoztatod, fejlesztd
foglalkozasok, tehetséggondozas illetve kilonb6z6 az erdész-vadasz szakmahoz kot6dé érdekl6dés, sportolasi
igények megvalositasa.

1.

Az iskola a tanuldk szamara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran kivili

foglalkozasokat szervezi:

Tehetséggondozo, felzarkéztaté és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkoéztatasat az egyes
szaktargyakhoz kapcsolodé tandran kivili tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.
Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor sportcsoportjainak foglalkozasai a tanérai testnevelési 6rakkal
egylutt biztositjak a tanulék mindennapi testedzését, valamint a tanuldk felkészitését a kilonféle
sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok. A kilonféle szakkorok mikodése a tanuldk egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja.
A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek mivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de szervez6dhetnek
valamilyen ko6zos érdeklédési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditasardl — a felmertld igények
és az iskola lehet6ségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola nevelGtestilete
dont.

Versenyek, vetélkedk, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kulonféle
(szaktargyi, sport, muvészeti stb.) versenyek, vetélked6k, melyeket az iskolaban évente
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rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kivili versenyeken valo
részvételre is felkészitjik.

Kirandulasok. Az iskola nevel6i a nevelémunka elésegitése céljabdl az osztalyok szamara évente
egy alkalommal kirandulast szervezhetnek. A tanuldék részvétele a kiranduldson Onkéntes, a
felmerilé koltségeket a szilSknek kell fedezniiik. A kirandulason részt nem vevé tanuldk a
kirandulas id6tartama alatti tanitdsi napokon egy el6re kijelolt osztalyhoz csatlakoznak.
Amennyiben ennek nem tesznek eleget, hianyzasuk igazolatlannak mindsil, és ennek megfelel6
figyelmeztet6 intézkedést von maga utan.

Szabadidés foglalkozasok. A szabadidé hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja a nevelGtestilet a
tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmerild igényekhez és a sziil6k anyagi helyzetéhez igazodva
kilonféle szabadidés programokat szervez (pl: tarak, kirandulasok, taborok, szinhaz- és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A tanulok részvétele a szabadidés
rendezvényeken onkéntes, a felmertlé koltségeket a szil6knek kell fedezniiik.

Iskolai konyvtar. A tanuldk egyéni tanulasat, 6nképzését a tanitasi napokon latogathato6 iskolai
konyvtar segiti.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata. A tanuldk igényei
alapjan az iskola igazgatéjaval tortént el6zetes megbeszélés utan lehet6ség van arra, hogy az iskola
létesitményeit, illetve eszkozeit (pl.: sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanulék — tanari
feligyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

Hit- és vallasoktatas. Az iskolaban a teriletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola neveld és
oktato tevékenységétdl fiiggetleniil — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és vallasoktatason
val6 részvétel a tanulok szamara onkéntes.

A délutani tanoran kivili foglalkozasokat az iskola nevel6i 14.00 6ra és 16.30 6ra kézott szervezik
meg.

A tanéran kiviili foglalkozasokra valé tanuldi jelentkezés — a felzarkoéztatéd foglalkozasok, valamint
az egyéni foglalkozasok kivételével — 6nkéntes. A tanéran kivili foglalkozasokra a tanulénak az
adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

A tanéran kivili foglalkozasokrdl toérténd tavolmaradast is igazolni kell. A tandéran kivili
foglalkozasokrdl valo eltavozasra, igazolt ill. igazolatlan tavollétre a tanodrakra vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

Az iskolaban hagyomanyosan mikods szakkorok, tehetséggondozoé foglalkozasok minden
tanévben szeptember 10-éig kertilnek meghirdetésre. Szeptember 15-éig a tanulok, szul6k, valamint
a szaktanarok tovabbi tanéran kivili foglalkozasok inditasara tehetnek javaslatot.

A tanulok érdeklédésiik szerint diakkoroket hozhatnak létre. Didkkor szervezése az iskolai
koltségvetés terhére, a nem koételez6 tanodrai foglalkozasok idejére csak az igazgatoval tortént
elézetes egyeztetés utan lehetséges. Onkoltséges diakkor 1étrehozasardl az iskola igazgatdijat
tajékoztatni kell.

A diakkorok, szakkorok beinditisanak feltétele:

programja feleljen meg az iskolai pedagdgiai program célkitizéseinek,

finanszirozasi igény esetén az iskola rendelkezzen a sziikséges fedezettel,

a finanszirozott tanéran kivili program minimalis tanuléi 1étszama 10 £6,

a diakkor jogosult javaslatot tenni pedagogus vezetGjére, akit az igazgatd biz meg,

a diakkor hasznalhatja az iskola eszkozeit, helységeit, melyekért a diakkor vezetSje anyagilag felel6s.

A tantargyl nehézségek lekiizdése érdekében a tanulé a szaktanarok véleménye alapjan
felzarkoztatd foglalkozason vehet részt.

A tanoran kivili foglakozasok engedélyezésérdl az iskola igazgatdja szeptember 20-ig dont. A
tanoran kiviili foglalkozasok oktéber 1. — majus 30-ig mikodnek.
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12.4.1. Tano6ran kiviili foglalkozasok rendje

A tanéran kivili meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-jéig lehet jelentkezni irasban a foglalkozast vezetd
szaktanaroknal. A foglalkozasokra valo jelentkezés utan a foglalkozasokon valé megjelenés kotelezo.

12.4.2. Diakkori tevékenységbe valoé bekapcsoloédas joganak gyakorlasa

. A tanulok diakkéroket hozhatnak 1étre. A didkkoérok elsésorban a tanuldk életkori sajatossagaihoz,
az erdész, a vadasz szakmahoz kapcsolédnak, de didkkorok 1étrejohetnek a demokraciara, kozéleti
felel6sségre nevelés érdekében is. A diakkor megalakulasat, igényeit az iskola igazgatdjanak irasban
kell bejelenteni. A diakkérok mikodését az iskola lehet6ségei szerint, helyiséghasznalat
biztositasaval tamogatja.

. Diakkor létrehozasara a tanuldk és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A javasolt didkkor
létrehozasarol minden tanév elején az oktatdi testilet dont, kijelolve annak felel6sét. A diakkor
oktober elejétdl a tanév végéig miikodik. A didkkorok tevékenységérdl és felel6seirdl a tanév elején
az osztalyf6nokok tajékoztatjak a tanulokat.

. A tanulék 6nkéntes alapon maguk is 1étrehozhatnak diakkort, feltéve, hogy rendelkeznek az érintett
szul6k irasbeli engedélyével, a diakkor megalakulasat az iskola vezet6jének bejelentették, a
mikodési feltételeket (helyszin, id6pont, stb.) egyeztették, valamint a diakkér munkajat segit
nagykoru személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

. A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye meghallgatasaval — sajat
kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint tisztségvisel6ik megvalasztasaban, és
jogosultak képviseltetni magukat a diakénkormanyzatban.

. A tanulok rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziilé engedélyével végezhetnek. Iskolan kivili
rendszeres elfoglaltsagot a tanulonak be kell jelentenie a sajat osztalyfénokének.

12.4.2.1. Iskolai kéltségvetés terhére miikods diakkor szervezése

. A tanulok a didkkor létrehozasanak szandékat szaktanaroknal, osztalyfénoknél széban
kezdeményezik az érdekl6dé tanuldk 1étszamaval egyfitt.

. A diakkor indulasat az igazgat6d engedélyezi.

. A diakkor vezetésével az igazgatd oktatdt vagy a diakkor vezetésre alkalmas szakembert biz meg.

12.4.2.2. Onkoltséges formaban miikodd diakkor szervezése

. A didksag széban kezdeményezi a diakkor létrehozasat a szaktanaroknal, osztalyfénoknél.
. Az igazgaté (iskolai vagy kilsé) feln6tt szakembert kér fel a didkkor vezetésére.

13. A nem alanyi jogon jar6 tankényvtamogatas elve, az elosztas rendje
13.1. Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

Tamogatast azok a diakok kaphatnak, akik az alanyi jogon jar6 tankényvtamogatas kritériumainak nem felelnek
meg, de csaladjuknak a tankényvek aranak elSteremtése jelentés nehézséget okoz. A nem alanyi jogon jard
tankonyvtamogatashoz valé hozzaféréshez a szilének kérelmet kell benyujtania az iskola igazgatdjahoz. A
kérelmeket az iskola vezet6je biralja el az ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagégus és az érintett
osztalyfénokok véleményének kikérésével, figyelembe véve az iskola e célra fordithaté anyagi eszkozeit. A
tamogatas nemcsak 0j, hanem hasznalt, a konyvtar altal biztositott tankonyveket is jelenthet.

Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari allomanyaba keriilnek.

13.2. Az ingyenes tankényvek igénybevételének rendje

Az ingyenes tankényvhasznalatra jogosult tanulék a tankényveket az iskola konyvtari allomanyabol kolesonézhetik
egy teljes tanévre. Az iskolai tanuléi tankényvtamogatasra jogosult tanuldk a munkafiizetet sajat hasznalatra
megkapjak, nem kell tanév végén a konyvtarnak visszaszolgaltatnia.

22



A tanul6 az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes tamogatasként kapott tankényvet (tartos tankonyvet, oktatasi
segédanyagot stb.) koteles megérizni és rendeltetésszertien hasznalni, és tanév végén az iskolai konyvtarba
visszavinni. A tanév végén a kolcsonzott tankonyveket a tanul6 koteles az iskola konyvtaranak visszaszolgaltatni.

Ha a tankényv kolesonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot maghaladé mértéken tdl séril, a tankényvet a
tanulé elveszti, megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziléje az okozott karért kartéritési
felel6sséggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalédott konyvekért kartéritési kotelezettség terheli a
kolesonzot. A kartérités Osszegének megallapitasakor a kiindulasi érték a konyv beszerzési ara. A sziil6 a befizetett
Osszegrol elismervényt kap. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerd hasznalatbol szarmazo értékesokkenést.
13.3. Az ingyenes tankényvek biztositasanak szabalyai
13.3.1. Ingyenes tankényvellatas jogosultjai
A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvelldtas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos tanuldkra és az elsé
szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a
koznevelésben és a szakképzésben, a nappali rendszerd nevelésben-oktatasban résztvevé tanuld ingyen kapja a

tankonyveket.

13.3.2. Jogszabalyi, kézponti szervezeti hattér

. A nemzeti kbznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: NKkt.).

. A nemzeti kéznevelés tankonyvellatasardl szolé 2013. évi CCXXXII. térvény (a tovabbiakban:
Ntt.).

. A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatarozni a téritésmentes tankonyvellatas

biztositasahoz, az  iskolai  tankOnyvrendeléseknél  figyelembe  vehet6 — tanulénkénti
tankonyvtamogatas 6sszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrasokat az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma koézvetlentl a KELLO részére juttatja el.

13.3.3. A tankényvrendelés folyamata

. A tankonyvrendelés az iskolak feladata. Az iskolak a rendelést a Konyvtarellatd Nonprofit Kft.
(KELLO) feliletén adjak le, a kiadok altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvijegyzéken szerepld taneszkozokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

. Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankOnyvtamogatas terhére a sajatos nevelési igényd
tanulok neveléséhez-oktatasahoz a tankonyvjegyzéken nem szereplé fejleszté eszkozok is
beszerezhetbk a tankonyv helyett.

. A tankoényvek a KELLO szervezésében kertilnek kiszallitasra az iskolakba, kulon egyeztetett
idépontokban.

13.3.4. Tankonyv hasznalat szabalyai

. A tartés hasznalatd tankonyvek tanuléi hasznalatanak alapja az ingyenes iskolai hozzaférhet6ség
biztositasa.

. A tankonyv az iskola kényvtari allomanyaba keril, a kényvet a tanuld csak kélesénbe kapja és a
konyvtar kélesonzési szabalyzata érvényes ra.

. A tanuldk a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (pl.: atlasz, feladatgyGjtemény)
szeptemberben a kényvtarbol kolesonzik.

. A diakok a tanév befejezése el6tt, legkésébb janius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tankonyveket a konyvtarba leadni.

. A tanuld, illetve a kiskord tanuld szildje koteles a kolesonzott tankonyv  elvesztésébdl,

megrongalasabol, a tankényv nem rendeltetésszerd hasznalatabol szarmazé kart az iskolanak
megtériteni, melynek modjai:
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ugyanolyan konyv beszerzése

anyagi kartérités az igazgat6 {rasos hatarozatara

Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszert hasznalatabol szarmazoé értékesokkenést.
A kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziil6 altal benyujtott kérelem
elbiralasa az igazgatd hataskore.

13.3.5.Az iskolai tankényvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések

A tankonyvek, segédeszk6zok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint kertilnek
kivalasztasra, a szaktanari javaslatokat a tankényvtelel6s Osszesiti.

A tanévnyitd értekezleten keril megvalasztasra a tankonyvfelelds, aki elvégzett munkajaért a
fenntart6tol dijazasban részesil.

A tankonyvfelel6ssel egyuttmukodik a tankonyvellatds megszervezésében, lebonyolitisaban az
iskola kényvtarosa is.

A tankonyvfelelSs altal el6készitett tankonyvrendelést, az igazgatd jovahagyasa és a fenntartéi

egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkildeni a KELLO feliletén.

IV. A tanuldk jogviszonya, jutalmazasa, kozsségei

14. Tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a Szakképzésrol,
valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo6 torvény végrehajtasardl szolo rendelkezések
alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja

dont.

A 9. évfolyamra az vehetd fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkivili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoku oktatas 9. évfolyamara
jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kbzépfoku felvételi eljarasban valé részvétel nélkil. Ebben az
esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktdl eltérd szabalyait az igazgatod
hatarozza meg. A tanév kozben atvételre jelentkez6 diakok felvételi feltételeit szintén az igazgatd
hatarozza meg.

Kiskoru tanul6 csak sziilével (gondviselével) egytitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sztkséges az
el6z6 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuloi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatéjanak kell benyujtani {rasos
formaban személyesen vagy postai uton.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon 1étre.

Megsztnik a tanuldi jogviszonya annak a

a) tankoteles tanulonak, aki

masik iskolaba atvételre kertilt és ezt befogado nyilatkozattal igazolja,

tanulmanyait sikeresen befejezte,

A tanul6 személyi anyagat csak a sziilé vagy gondvisel6 (t6rvényes képvisel6) veheti at.
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b) nem tankdteles tanulonak

- kimaradassal,

- ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,

- ha igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulaszt (30 foglalkozas), kiskora tanuld
esetén a szul6t az iskola legalabb kett6é alkalommal, {rasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeirdl,

- ha fegyelmi hatarozat utjan torténé kizaras jogerére emelkedik,

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesiti,

- ha a tandijfizetésre kotelezett tanul6 a tandij befizetésével tobb, mint két honapi hatralékba keriil, és
hatralékat irasbeli felszolitasra sem rendezi a megadott hataridére.

15. A tanuldk jutalmazasanak rendszere

15.1. A jutalmazas elvei, formai

A Szkt. 64. §-a meghatirozottokon tilmenden a tanulokozosségek vagy egyes tanuldk magatartasat,
szorgalmat, tanulmanyi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.
Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:

kitarté szorgalmat, j6 tanulmanyi eredményt ér el,

példamutat6é magatartast tandsit,

hozzajarul az iskola j6 hirnevének meg6rzéséhez és noveléséhez,

az osztaly, illetve az iskola érdekében koz6sségi munkat végez,

vagy az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélked6kon,
vagy el6adasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,

az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas formai lehetnek:

osztalyténoki, szaktanari, szakoktatoi dicséret;
gyakorlati oktatasvezetdi dicséret;

igazgatoi dicséret;

nevelGtestileti dicséret;

oktatoi kozosség altal adomanyozott pl.: oklevél, targyi jutalom.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felel6s miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelentéségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt nydjtéd tanuldk
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitintetés kedvezményezettjeinek kérére az igazgatd tehet
javaslatot. Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktato, oktatoi testiilet,
a munkakoz6sség, a diakonkormanyzat.

A tanuldk jutalmazasara a tanuldk gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet a
tanulok jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzShely javaslata alapjan a
jutalmazasrél az oktatdi testiilet dont.

A jutalmazas részleteit és konkrét formait az oktatdi testtlet donti el iskolai specialitasok figyelembe
vételével.

A jutalmazas tényét a KRETA napléba regisztralni kell.
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16. Fegyelmezd intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIIL fejezete ,,A TANULO FEGYELMI
FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezdk szerint kell eljarni:

. A hazirend megsértése esetén fegyelmez6 intézkedést kell foganatositani.

. Azt a tanulét, aki - tanulmanyi munkdjat 6nhibdjabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuldi
hazirend el6irasait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.

. Az iskolai biuntetések formai lehetnek: -  szaktanari/szakoktatéi figyelmeztetés; -

szaktanati/szakoktatdi intés; - osztalyfénoki figyelmeztetés; - osztalyfénoki intés; - osztalyfénoki
megrovas; - igazgatdi figyelmeztetés; - igazgatoi intés; - igazgatdi megrovas; - fegyelmi eljaras.

: A fegyelmi eljarast megelézheti a fegyelmezd eljaras, melyet az iskola sajat maga altal
meghatarozottak szerint folytat le.

. Felemez6 eljaras lefolytatasa olyan esetben indokolt, amikor a tanul6 vétsége nem feltétleniil von
maga utan fegyelmit, illetve az eljarassal megelézhets a sulyosabb fegyelmi vétség kialakulasa.

. A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A

fokozatossag elvének megtartasatdl el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanul6 kirivéan sulyos
kotelezettségszegést kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmezé intézkedéseket indoklassal a
szil6 tudomasara kell hozni és az e-naplé megfelel6 rovataba be kell jegyezni

. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben magasabb jogszabalyban eléirtak
szerint fegyelmi eljaras indithaté. A fegyelmi eljaras meginditasarol — a nevel6testilet javaslatara —
az igazgatd dont.

. A fegyelmi bintetést a tantestilet nevében a fegyelmi bizottsaig hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairol a nevel6testiilet dont.

Fegyelmi biintetéskeént kiszabhatd fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:

- Mmegrovas,

- szigoru megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,
- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,

- athelyezés masik azonos tipusu iskolaba,

- eltiltas a tanév folytatasatol,

- kizaras az iskolabdl.

. A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld szilje a magasabb
jogszabalyokban el6irt médon és mértékben kartéritésre kotelezhets. A kartérités pontos mértékét a korilmények
figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

. Az osztalyozas fegyelmezési eszkéz nem lehet.

. A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras el6zheti meg.

. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehet&ség, ha azzal a sértett (kiskord sértett esetén a
sziil6); valamint a kotelességszegd (kiskoru kotelességszegd esetén a szuld) egyetért.

. A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo  értesitésben a  kotelességszegs tanuld  (kiskora

kotelességszegs esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetSségére, feltéve,
hogy ehhez a sértett (kiskora sértett esetén a szil6) hozzajarult. A tanulé — kiskoru esetén a szilé — az értesités
kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi napon belil irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

. Amennyiben az egyeztetd targyalas mindkét £él szamara elfogadhaté eredménnyel zarul, a fegyelmi
targyalas a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztets targyalas esetén a fegyelmi eljarast az eredetileg
kitGzott idépontban le kell folytatni.
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. Ha egy diak tigyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, Gjabb fegyelmi targyalast
az osztalyfénok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kévet6en ismét sulyosan, vagy tobbszor megszegi
a hazirend el6irasait.

. A fegyelmi eljarasban hozott els6foku hatirozat ellen a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 212. §-a
szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanul6 (kiskora tanuld esetén a szul6) az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorléjahoz nyujtja be.

. A blintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszego és a szil6 tudomasara kell hozni, valamint
a KRETA napléban rogziteni kell.

17. Diakkorok 1étrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanuldk kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a diakkorék és a
didkénkormanyzat létrehozasanak lehet6ségérol.

: A tanulénak joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkajaban és kezdeményezze azok létrehozasat.
A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet a tanuld, szild, neveld, illetve a diakonkormanyzat (a tovabbiakban
DOK), a sziil61i munkak6zosség, az iskola vezet&sége.

. A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanéran kiviili, szabadidés
tevékenységének segitésére az iskolaban diakénkormanyzat mikodhet.

. A tanulok alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a diakkérék munkajaban.

. Az iskolai didkénkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kézosségét érintd
kérdések meghozatalaban.

. A diakonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyujtson a nevelési célkitlizések megvaldsitasaban,
iranyitsa és szervezze az 6nkormanyzati munkat, segitse a didkok jogorvoslatanak megszervezését.

. Az intézményi DOK iilésen — meghivis esetén— az iskolavezetés képviselteti magit.

. Az iskolai k6zosségek mikodésiiket érinté barmely kérdésben a didkénkormanyzat kézvetitésével

érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkénkormanyzat (DOK) megvélasztisa tanévenként a
Diakkozgytalésen torténik. Minden tanuld valaszto6 és valaszthato.

. Az iskolai didkénkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiilldottekbdl (, valamint
a diakkorok képvisel6ibdl) allé diakonkormanyzati vezet6ség iranyitja. A diakonkormanyzat
tevékenységét oktatd segiti, akinek megbizatisa el6tt az igazgaté lehet6ség szerint kikéri a DOK
véleményét.

. A diakénkormanyzat sajat szervezeti és mikodési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga fogad el,
és az igazgatd hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kildottek megvalasztasanak rendjét. A
megvalasztott kildottek az 6nkormanyzati tlésen kotelesek részt venni. Az tlésrdl jegyz6konyv
késziil, a jelenlévSket a jelenléti iven kell feltintetni. A kildottek megbizatasa egy tanévre szol.
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V. A tanuldi és sziil6i jogok, kotelességek

18. A tanuldi jogok gyakorlasa és a tanuloi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran, és a
tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrél szolo 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a didkok egyéni és kollektiv jogait.
Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e ¢és hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekl6dé
rendelkezésére 4ll, illetve a fenti dokumentumok a térvényben meghatarozott médon megtekinthetdk.

18.1. A tanuléi JOGOK gyakorlasanak altalanos szabalyai

Az Szkt. 57-58.§-a és az Szkr. 157-168.§-a r6gziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.

. Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6z6dése,
véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért jogszabalyt és bels6 szabalyzatot. Ha a
tanuld agy érzi, hogy erkolesi mivoltaban megsértették, segitségért fordulhat osztalyfénokéhez, a
diakénkormanyzathoz, az iskola igazgatdjahoz.

. A tanuld a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban —meghatarozott jogait
rendeltetésszerden, a johiszemuiség és tisztesség kévetelményeinek megfelel6en gyakorolhatja.
. A jog gyakorlasa akkor nem tekintheté rendeltetésszerinek, ha az a jogszabalyokban biztositott

jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az érdekérvényesitési lehetéségek korlatozasara, a
véleménynyilvanitas elfojtasara, a tajékozodasi jog korlatozasara, az iskola megkarositasara, a
tanulotarsak vagy az alkalmazottak zaklatasara, illetéktelen elényok szerzésére iranyul, vagy erre
vezet.

. A rendeltetésszerd joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényestilését és érvényesithet6ségét
mindenkinek el6 kell segiteni. A nem rendeltetésszer joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul
meg kell sziintetni, és hatranyos kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni

kell.

. A tanulot a jogszabalyokban meghatarozott esetekben és médon megilleti a jogorvoslathoz valo
jog az iskolai dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve barmely jogsérelem esetén.

. A tanul6tdl elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — el6szor

osztalyfénokének, illetve az iskola igazgatdjanak jelezze, a jogsérelem kozvetlen orvosolhatdsaga
érdekében, és csak ezt kovetéen forduljon a kiils6 jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi
jogok biztosa, birdsag, stb.), illetve a nyilvanossaghoz.

. A tanulé személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziilGje, képviselje
kozremikodésével gyakorolhatja jogait.
. A tanuldi jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanul6i jog jellegébdl eredd kivételektdl

eltekintve — a beiratast kovet6en az elsé tanév megkezdésétdl gyakorolhatok.

18.2. A tanulé tantargyvalasztasi joga

. A tanuld joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatarozott valaszthaté
tantargyak, foglalkozasok kozul.
. A tanulénak, vagy kiskoru tanuld esetén a szilének irdsban kell bejelentenie, ha a tanul6 a

kovetkez6 tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi oran, tovabba
ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitasi 6rara.

. A tanul6k, sziil6k a valaszthat6 tantargyakrol és foglalkozasokrol szildi értekezleten, osztalyfénoki
oran és a Szakmai programban kapnak tdjékoztatast.
. Az iskola igazgatéja minden év aprilis 15-éig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetSen

kozzéteszi a tajékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak. A tajékoztatd
elfogadasa el6tt be kell és az iskolai diakbnkormanyzat véleményét.
. A tanulokkal k6zolni kell, hogy a tantargyat el6relathatéan melyik oktat6 fogja oktatni.
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. A tanulé majus 20-aig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését irasban, az iskola altal biztositott Grlapon.

. Amennyiben a tanul6 altal valasztott tantargybdl nem indul csoport, a tanuld a valasztasat junius
20-ig moédosithatja.
. Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval, felvételi

kérelmének elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval, vagy az altala kijelolt
oktatéval. Az iskolaba ujonnan beiratkozo tanuld esetén a beiratkozaskor adhatja le a tantargy és a
telkészilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését.

. A tantargyvalasztas jogat a szulS, tizennégy évesnél id6sebb tanul6 esetén — feltéve, hogy nem
cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilé kozosen gyakorolhatja.
. A szabadon valaszthato tantargyi 6rakon valo részvételt lemondani indoklassal, irasban szeptember

5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.
18.2.1. Szabadon valasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskolankban 9-10. évfolyamon nincs szabadon valasztott tantargy; 11-13.
évfolyamon emelt szint( érettségire felkészit6 tantargy valaszthato.

18.2.2. KotelezGen valaszthato tantargy / Emelt szintl érettségi vizsgara torténd
felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanuldk a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintl érettségi felkészitésre és ekkor
valasztanak a kotelez6en valaszthato érettségi tantargyak kozil.

A kotelezben valaszthat6 tantargyakra és az emelt szintt érettségi felkészitésre torténd_jelentkezés, tajékoztatas
eljarasi rendje:

. A szul6k tdjékoztatasa a 10. évfolyam tavaszi sziiléi értekezletén torténik. A tajékoztatast az
osztalyfénok végzi.

. Részletes tajékoztatast a tanulok a tanév soran a szaktanaroktol és az osztalyténoktdl kapnak.

. A tanévben aprilis 15-ig az igazgatd elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot a kotelezben valaszthato
tantargyakrol, az emelt szint( felkészitésrél, az emelt szinten valaszthat6 tantargyakrol.

. Aprilis 15-ét megel6z6 osztalyfénoki 6ran az iskola igazgatohelyettese ismerteti a tajékoztato
tartamat a jelentkezési lap kitoltését és atadja a tanuloknak a tajékoztatot és a jelentkezési lapot.

. A jelentkezési lapot majus 20-ig kell a tanuld és szil6 alairasaval leadni az osztalyfénoknek.

. Emelt szintl felkészitésben résztvevé 11. évfolyamos tanulok moédosithatjak dontésiiket a tanév

soran majus 20-ig az igazgatonak benyujtott kérelmiikkel. A moédositasi kérelem elfogadasat az
igazgatd a szaktanarok véleményének meghallgatasaval végzi: hatarideje a tanév junius 10-e.

. Ko6zépszintlh érettségi felkészitésre jaré 11. évfolyamos tanulé a 12. évfolyamra emelt szintd
felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig, amennyiben vallalja, a 11. évfolyam anyagabodl torténd
kilonbozeti vizsga letételét. A 12. évfolyamon emelt szintl felkészitésbe torténé bekapcsolodas
feltétele a sikeres killonbozeti vizsga.

18.3. A tanulmanyokhoz kapcsolédé egyéb jogok, a létesitmények, eszkozok
hasznalatanak joga

A tanulbnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait, szamitégépes termét, az
iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen hasznalja. A tanul6 kotelessége, hogy az altala
hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerden hasznalja, megérizze,
tovabba az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkézoket, 6vja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanul6 az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés szervezdjének kart okoz, a
jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia. Az egyes 1étesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat,
igénybevételének szabalyait a helyiségek ajtajara, illetve falara kell kiftiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkertilése érdekében a tanuldknak be kell tartani a tanulokra vonatkozé munkabiztonsagi és
tlzvédelmi el6irasokat.
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A munkabiztonsagi és tizvédelmi el6irasok megismertetésének, megismerésének menete:

. Minden tanév elsé osztalyfénoki orajan az osztalyfénokok ismertetik a munkabiztonsagi és
tazvédelmi el6irasokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

. A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

. A munkabiztonsagi és tlizvédelmi el6irasokat és tanuldi alairasokat papir alapon rogzitjiik.

: Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az el6adé termek,
a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

. A szakmai gyakorlatokon kiillén balesetvédelmi oktatasban részestilnek a tanulok.

: A tanuléonak joga van arra, hogy

- képességeinek, érdekl6désének és adottsagainak megfelel6 képzésben részestljon vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak megfeleléen,

- tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

- hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal Gsszefiiggésben jogai gyakorlasahoz és kotelességel
teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén jogorvoslattal éljen,

- afizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részestljon, személyiségét, emberi méltosagat
és jogait tiszteletben tartsak,

- véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képvisel6 szervezetekben.

- A tanulénak kilénésen joga van arra, hogy

- a szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

- kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

- igénybe vegye a szakképzé intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzé
intézmény létesitményeit és a szakképzé intézményi konyvtari szolgaltatast,

- testi, lelki és értelmi fejlédését el6segité védelemben részestljon a szakképzé intézmény altal
biztositott szamitégépeken vald internet-hozzaférés soran,

- vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben tartsak, és
azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem ttkozik jog-szabalyba, nem sérti
masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valé joganak gyakorlasat,

- kollégiumi ellatasban részesiiljon,

- kérelmére —jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fuggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon
szamot tudasarol,

- jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen,

- kérje az atvételét masik szakképzé intézménybe vagy kéznevelési intézménybe,

- képességeit, érdeklédését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanulénak tovabba joga van arra, hogy

- aszakképz6 intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
tanulmanyi rendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehet&ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki,

- allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkilonboztetett ellatisban — kilonleges
gondozasban, rehabilitaciés céla ellatasban — részestljon, és életkoratdl fiiggetlenil a
pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

- a szakképz6 intézményben, csaladja anyagi helyzetét6l figgéen — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részestljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanuldkat
terhel6 koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiljon,

- kérelmére, indokolt esetben, szocialis 6sztondijban, szocialis tamogatasban részestljon.

- részére a tajékoztatds nyudjtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldald médon
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torténjék,

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tijékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

az allami szakképz6 intézményben fakultativ hitoktatasban részesiljon,

az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az oktatéjanak munkéjardl, a szakképzé intézmény mikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrol, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetéhoz, oktatéhoz, a képzési
tanacshoz, a diakonkormanyzathoz és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizenot
napon belill — a képzési tanacstdl a tizenotédik napot kévetd elsé tlésen — érdemi valaszt
kapjon,

iskolai muvel6dési, muvészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkajaban,
személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — reszt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszto és valaszthat6 legyen a diakképviseletbe,

a didkénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

18.4. Altalanos tanuléi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

. A tanul6 az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel atjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.
. A felvételrol és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon

létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idéponttdl kezdve gyakorolhatja. Az
iskola tanuldi a vonatkozoé torvények és rendeletek értelmében jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket
az iskolan belul cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik tekintetében érvényesithetik.

. Kiskoru tanulok esetén az alabbi tigyekben torvényes képvisel6jik irasbeli nyilatkozata sziikséges:

tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,

fuggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,

egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,

sajatos nevelési igényd tanuldk esetében a fejleszté foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,

a tanitasi id6n kivili iskolai programok (pl. ballagasi tinnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a sziilére fizetési kotelezettség harul.

18.5. A tanuldk véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatasanak joga és

rendje

A tanuloknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztil joguk van véleménytket, észrevételeiket kifejten,
tajékoztatast kérni és kapni. A diakok véleménytiket szervezett formaban a diakkozgytlésen, a diakonkormanyzati
Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki. Javaslattal élhetnek az iskola életével, mikodésével kapcsolatos és a tanuldkat
érinté valamennyi kérdésben. A didkénkormanyzat véleményének kikérése kotelez6 minden olyan kérdésben,
amelyben egyetértési joga van. Irisos formaban véleményiiket fejezhetik ki az osztalyfénoknek, a szakoktatonak

és az igazgatonak.

A tanul6k az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt nyilvanithatnak, javaslatokat
tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az oktatéikat és az iskola vezetését.
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18.5.1. A tanuldk tajékoztatasi teriiletei

- Az igazgaté: diakonkormanyzati vezetdségi Ulésen, a didkkozgytlésen, az iskola
faligjsagjain, el6re egyeztetett idépontban az igazgatéi irodaban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képvisel6iknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola hivatalos
Facebook oldalan.

- Az osztalyfénok: osztalyfénoki orak keretében, sziiléi értekezleteken, fogadéd 6rakon
- A szakoktatok: tanérakon, tanéran kivili foglalkozasokon, fogadéérakon
- A gyermek és ifjusagvédelmi felel6s, iskolapszichologus: sajat falitjsagon keresztiil

18.5.2. A tanul6k véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanulok kulturalt formaban a diakénkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy javaslatot tehetnek
az Oket ¢érinté kérdésekben. A didkonkormanyzat évente egy alkalommal diakkozgytlést szervez a
didkénkormanyzat mikodésének és a tanuldi jogok érvényesilésének attekintése, valamint tisztségviselSinek
megvalasztasa céljabol, ezen kivil az iskola egészét illetve egyes tanulokozosségeket érinté kérdéseket, javaslatokat
és véleményeket irasban is el lehet juttatni a didkonkormanyzat elnokéhez. Ezekrdl az irasos felvetésekrol
Osszesités formajaban a diakonkormanyzat {rasban tajékoztatja az iskola igazgatojat.
A fentieken tdlmenden a kévetkez6 javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara 1étrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban val6 képviselet,

- oktatdi testileti értekezleten valé képviselet,

- szuldi értekezleten val6 képviselet,

- iskolagytlés,

- igazgatoval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatdi testillet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfénoki orak
A cimzett felnétt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kivil feltett tanuléi kérdésekre és javaslatokra
legkésSbb két héten belill koteles érdemi valaszt adni.

18.6. A tanulok KOTELESSEGEI

18.6.1. A tanulé alapvetd kotelességei

. részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon,

. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

. Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,

. megdrizze, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas soran
hasznalt eszk6zoket, 6vja a szakképz6 intézmény létesitményeit, felszereléseit,

. tiszteletet és megbecsiilést tanusitson a szakképzé intézmény alkalmazottai irant.

18.6.2. A tanulé kételességei kiilondsen

A tanul6 koételessége, hogy
. Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi és kollégiumi elfoglaltsagahoz
igazodva, oktatd feligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kézremkodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkézoknek a rendben
tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények ¢ Megtartsa a szakképzé intézmény helyiségei
és a szakképz6 intézményhez tartozo tertiletek hasznalati rendjét, a szakiranyd oktatas rendjét, a
szakképz6 intézmény szabalyzatainak el6irasait,
. Megtartsa a szakképzé intézmény szervezeti és mukodési szabalyzatdban és hazirendjében
foglaltakat.
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Meg6rizze, tovabba az eléirasoknak megfelel6en kezelje a rabizott, vagy az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, Ovja a szakképz6 intézmény létesitményeit, felszereléseit.

A szakképzé intézmény oktatdi és mas alkalmazottai, tovabba a tanulétarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld tanuldtarsait.

Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal — eleget
tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kévetelményeknek.

Szerezzen altalanos és szakmai miveltséget.

Ugy éljen jogaival, hogy azokkal mésokat és az iskola kézosségeinek érdekeit ne sértse, valamint
mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi méltosagat és jogait.
A tanérakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hianyzasait e hazirendben szabalyozottak szerint
igazolja. Azokon a tandran kivili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre elézetesen jelentkezett,
vagy tavolmaradasat igazolja.

Ismerje meg és tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiillonb6z6 szabalyzatok (kiilonosen a Thzvédelmi
¢és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkoz6 el6irasait, valamint az iskola
helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa meg a
kozlekedési, a balesetvédelmi és a tizrendészeti szabalyokat.

A masokat veszélyezteté allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kozelben
tartézkodd oktatonak vagy felnétt dolgozonak.

A tanitasi 6rakhoz sziikséges felszereléseket, taneszk6zoket mindig hozza magaval. Az elektronikus
naplot is naprakészen kévesse nyomon.

Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg, illetve az
el6irasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, illetve az oktatds soran hasznalt dolgokat,
felszereléseket.

Legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és az osztalyk6zosség (didkszervezet) érdekében végzett
munkaban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére tgy érkezzen, hogy az ora illetve a foglalkozas kezdetét
jelz6 csengetés elbtt a tanteremben, illetve az oktatohelység el6tt felkészilve varja oktatojat.

A szamara el6irt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

Hétkéznapokon az iskolaban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfelelé 6ltozetben,
tisztan és apoltan jelenjen meg.

A tantargyl szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulénak, aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett
segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatat a szakoktatd elégtelenre
értékeli.

A tanitasi id6 alatt kételes az iskolaban tartézkodni, az épiletet csak kilon engedéllyel lehet
(osztalyfénok v. of. helyettes, v. intézmény-vezetS/helyettes éltal aldirt kilépével) elhagyni.

A tanul6 koételessége, hogy az intézmény vezetSinek, oktatéinak utasitasai szerint jarjon el.

18.6.3. A tanul6 kételességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

Az iskola a tanuldk altal behozott személyes targyakért nem vallal felel6sséget.

A tanul6 a mobiltelefonjat a tanéran lenémitott allapotban, a tanari asztalon erre a célra elhelyezett
dobozban tartja, kivétel, ha a szakoktat6 ezt az eszkozt taneszkozként hasznaltatja. Ez esetben is
az oktato felszolitasara a tanuld kételes a mobiltelefonnal kapcsolatos tevékenységét abbahagyni, a
mobiltelefont eltenni.

Amennyiben barmely esetben a tanéran a mobiltelefon letételére vonatkozé oktatdi felszolitasnak
nem tesz eleget a tanuld, az oktatd jogosult az eszkozt elvenni. Az oktatd az elvett eszkozt a
titkarsagon leadja. Az elvett eszkéz elGzetesen egyeztetett id6pontban  kizardlag a
szulének/gondvisel6nek adhato it.

Mobiltelefonnal vagy mas eszkozzel zene hallgatasa csak sziinetben és csak fiilhallgaté hasznalata
mellett engedélyezett.

Az iskola teriletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkozzel kép és
hanganyag felvétel készitése az illet6 személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!

A tanitasi 6rat zavard levelezést az oktatdé megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.
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. Az iskola tertiletén, a gyakorlati oktatas helyein, az iskola altal szervezett rendezvényeken tilos a
dohanyzas, elektromos cigaretta hasznalata, szeszesital, illetve mas tudatmodosité szer fogyasztasal
Az iskola éptletén beltli dohanyzas kilondsen sdlyos fegyelemsértésnek mindsil, bulintetési
szankcionalasa az iskola igazgatdjanak hataskorében van.

. Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti tzleti
tevékenység!

. Tilos az iskola tertiletére olyan eszkozoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola tanuléinak,
dolgozoinak testi épségét.

. Tilos az iskola tertletén a megbotrankoztatd, erkolestelen magatartas tanusitasal

18.6.4. Iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolédod iskolai és iskolan kivili
rendezvények (kotelez6 tinnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis rendezvények, sportrendezvények,
osztalykirandulas, k6zosségi események) a Hazirend hatalya ala esnek. A rendezvényre a tanuld ugy
érkezzen, hogy a kijel6lt helyét a kezdés el6tt id6ben el tudja foglalni. A tanul6 a rendezvényt viselkedésével
ne zavarja meg, magatartasa igazodjon a rendezvény hangulatahoz. A rendezvény végén a helyét rendben,
fegyelmezetten hagyja el.

. Az iskola tanuléinak kotelezé tinnepi viselete: fehér felsé (ing nyakkendével vagy bluz), sotét alj
(nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.
. A kotelez6 iskolai innepségekrol valéd tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt moédon.

19. A szocialis 6szt6ndij és tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
19.1. A gyermek, tanulé joga
A jogszabalyban biztositott szocialis kedvezményekben és tarsadalmi juttatasokban részestljon (példaul: étkezési
tamogatas, utazasi tamogatas). Intézményiinkben a sztlé az étkezési kedvezményre vonatkozé igényét az
intézmény altal megkivant megfelel6 nyomtatvanyon terjesztheti el6. Az nyomtatvanyokat a Gazdasagi Hivatalban,

illetve a pénztarosnal lehet felvenni és leadni.

19.2. A tanul6 joga kiilénésen

. Kérelmére, indokolt esetben, szocialis Osztondijban, szocialis tamogatasban részestljon,
amennyiben ilyen jellegl timogatasra a fedezet a kéltségvetésben rendelkezésre all.

. Amennyiben a fenntarté jelzi szocialis Osztondij odaitélésének lehetSségét, a tagintézmény
tajékoztatja a szilléket (gondviselSket), tanulokat egyarant.

. A tanulok részére biztositott szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésérél —

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
pedagdgus és az osztalyfénok véleményének kikérése utan — a nevel6testilet dont.

19.3. A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — el6nyt élvez

Az a tanuld, aki hatranyos helyzet(, halmozottan hatranyos helyzetd, akik tartésan betegek, sajatos nevelési igényt
tanulok, harom vagy toébb gyermekes csaladban élnek, egyedil allé sziilé eltartasaban él, illetve rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban részestlnek. Tovabba elényt élveznek azok a tanuldk, akiknek egyik vagy mindkét
szil6je munkanélkili, aki allami gondozott, akiknél a csalad egy fére juté havi j6vedelme nem éri el a
legalacsonyabb minimalbér 50%-atés akinek magatartasi és tanulmanyi munkaja megfelel6.

19.4. A tankonyvpiac rendjérél szo6lo 2001. évi XXXVII. térvény alapjan tanuldink
szamara a tankoényvek ingyenesen allnak rendelkezésre (normativ kedvezmények). A nem sajatos
nevelési igényti tanulokra a mindenkori jogszabalyok, illetve kedvezmények érvényesek.
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20. A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg, illetve valasztott
diakonkormanyzati tisztségvisel6ik utjan kézolhetik az intézmény vezetSségével, az oktatokkal, az
oktatoi testtlettel vagy a képzési tandccsal. A diakképvisel6k az iskolavezetés tagjait kdzvetlenil
felkereshetik. A diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzé intézmény
mikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos jogszabalyok
rendelkezései szerint. A diakonkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetésége
tizenot napon belul koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkénkormanyzat sajat jogkérében
Osszehivhatja a diakkozgyalést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

. A tanuldkat az intézmény életérol, az intézményi munkatervrél, illetve az aktualis feladatokrdl az
intézmény igazgatdja, a diakmozgalmat segité oktatd, az osztalyfé6nokok, illetve a tamogato oktatok
tajékoztatjdk  a  diakonkormanyzat  megbeszélésein, az  osztilyfénoki  o6rdkon, a
csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola honlapjan, az iskoldban elhelyezett faligjsagokon, az
elektronikus naplé és az un. tanuldi hirdetSk (korlevelek) atjan.

. A nyari 6sszefiiged szakmai gyakorlatok illetve az egybefiigg6 gyakorlatok rendjérdl az illetékes
oktato koteles részletes tajékoztatdt adni a diakoknak a tanév zarasa el6tt.
. Az osztalyf6nok tanuléit rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt allé feladatokrdl, azok

megoldasira mozgosit, kozremiikodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek szervezésében.

21. A tanulé torvényes képviselSjének hozzaférése az E-napléhoz

Az elektronikus naplé (tovabbiakban e-napld) az iskola altal tizemeltett iskolaadminisztracios rendszerre épuld
olyan integralt adatbazis-kezel6 alkalmazds, amelynek felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény tanugy-
igazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa. Elsédleges célja, hogy kivaltsa a
papiralapd naplé hasznalatat, leegyszerGsitse azokat a — gyakran nagyon Gsszetett és bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfénokok talalkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliletet adjon
ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz. A szil6i modul alkalmazasaval megteremtjik a
feltételét annak, hogy naprakész informacidkkal rendelkezzenek a csaladok gyermekiik iskolai elémenetelével
kapcsolatban. Kezel6felilete web-alapt, hasznalatahoz halézati kapcsolattal rendelkezé szamitogép vagy telefon,
valamint egy azon futtathaté bongészéprogram sziikséges.

A szil6k sajat gyermekik naplé bejegyzéseihez kapnak az iskolatdl hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten
keresztiil torténd hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal generalt felhasznalonév-jelszé parossal
lehetséges. A sziil6k a hozzaférési adatokat szeptember 15-ig a tanulén keresztiil kapjak meg. Az atvételt és azt,
hogy elektronikus feltleten is kovetik gyermekiik haladasat, alairasukkal igazoljak.

Az ezt megel6z6 id6szakban a sziilének lehet6sége van csokkentett gondviselSi jogosultsagot generalni, amely
jogosultsageal a tanuldi adatok egy részéhez hozzatérhet. Az tzenetkildé rendszer hasznalataval a szil6 napi
szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfénokével és oktatoival.
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VI. Egyéb szabalyok

22. Feln6ttképzésre vonatkozoé szabalyok
22.1. A feln6ttképzésben vald részvétel feltételei

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kévetelménye, ennek hianyaban az
intézmény altal elkészitett és felnSttképzési szakértd altal mindsitett képzési program tartalmazza az adott képzés
bemeneti kévetelményeit.

A feln6ttképzésbe szakmai oktatasra kilon vizsga nélkil lehet jelentkezni, mig szakmai képzésre az el6zetes
tudasmérésre van lehet6ség. Elbzetes tudasbeszamitasra a szakmai programban rogzitettek szerint van lehetéség.
Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi feltételeket.

22.2. A felnéttképzésben résztvevik szerz6déskotése

A képzésben résztvevé és az intézmény szerzédéskotése a képzés megkezdése elbtt, de legkésébb az elsé képzési
napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését megel6zéen legalabb harom munkanapot biztosit a
képzésben részt vevs szamara arra, hogy a képzési programot megismetje, és a képzésben vald részvételtdl elalljon
(elallasi jog).

A képzésre jelentkez6k a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését és elfogadasat
alairasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevének, aki nem tartja be az intézmény hazirendjét vagy szabalyait,
az intézmény jogosult a felnéttképzési jogviszonyat egyoldalian megszintetni. Minden esetben az igazgaté kilon
eljaras keretében dont a résztvevé esetleges kizarasarol.

22.3. A felnéttképzésben résztvevik kotelességei

. Vegyen részt az 6rakon, konzultacidkon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

. Kisérje figyelemmel hianyzasait, elémenetelét.

. Hianyzasait (14 napon belil) igazolja.

. Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az intézményhez

tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény szabalyzatainak
el6irasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

. Nagyobb értékd targyakat (pl.: laptop, ékszer) az intézménybe mindenki csak a sajat felel6sségére
hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért felel6sséget nem véllalunk.

. Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.

. Személyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartézkodasi cim) 8 napon beliil
jelentse a titkarsagon.

. Ortizze meg, illetve az el6irasoknak megfelel6en kezelje az intézmény eszkozeit, kimélje és 6vja az
iskola éptletét, felszereléseit, berendezéseit.

. Az altala hasznalt eszkozoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszeriien hasznalja, azok allapotat 6vja
meg.

. Pontosan és folyamatosan fizesse a tandijat.

. Ovia sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
véds ismereteket.

. Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az orat tarté tanarnak, vagy barmely mas dolgozonak
haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

. Tartsa be a tlz-¢és balesetvédelmi szabalyokat.

. A Hazirend nyilvanos, mindenki szamara barmikor hozzaférheté az iskola honlapjan.

22.4. A felnéttképzésben résztvevik jogai
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Erdemjegyeirdl, tanulmanyi elémenetelérdl, hianyzasairél folyamatosan tajékozédjon, tanulmanyi
tgyeirdl informaciot kapjon.

Valamely targy anyagabol el6zetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6rak latogatasa aldl
tartalmazza).

Hozzaférjen az e-Kréta informaciokhoz, valamint informacidkat kapjon, kapcsolatot tarthasson az
intézmény dolgozoival, csoporttarsaival.

Barmilyen személyes, 6t érinté tgyben segitséget, tajékoztatast kérjen tanaratdl, képzési
munkatarsatol, az igazgatotdl, a felnbttképzési vezetétdl fogaddidSben.

Az emberi méltosag és személyiségi jogai tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, a tanarok, oktatok munkajarol, az iskola mikodésérol.

Részt vegyen az intézményben tanul6 felnbttek szamara szervezett rendezvényeken, igénybe vegye,
latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi idében.

22.5. Az intézmény felnSttképzési munkarendje:

A tanitasi 6rak és sztunetek az alabbi id6beosztas szerint folynak:

hétvége: hétkoznap

1. 6ra 8.00-8.45 8. 6ra 14.15-14.55
2. 6ra 8.50-9.35 9. 6ra 15:00-15.40
3. 6ra 9.40-10.25 10. 6ra 15.45-16.25
4. 6ra 10.30-11.15 11. 6ra 16.30-17.10
5. 6ra 11.20-12.05 12. 6ra 17.15-17.55
6. 6ra 12.10-12.55 13. 6ra 18.00-18.40
7. 6ra 13.00-13.45 14. 6ra 18.45-19.25
8. 6ra 13.50-14.35 15. 6ra 19.30-20.10
9. 6ra 14.05-15.25 16. 6ra 20.15-20.55
10. 6ra 15.30-16.15

22.6. A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata

Elméleti tantermek: A tantermet az oktaték nyitjak és zarjak.

Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak. A képzésben
résztvevlk az altaluk hasznalt szamitdégépes tantermekben az oktatd jelenlétében tartézkodhatnak.
A termekben 1év6 szamitoégépek és egyéb eszkozok megdvasa érdekében ott étel és ital fogyasztasa,
illetve az asztalokon és a gépek kozelében tartasa minden esetben tilos.

Az informatikai berendezések megévasa érdekében kérjik, hogy az ételt, italt minden esetben a
taskajukban tartsak! A szamitastechnikai tantermekben tanérakon kiviil csak kiillon meghatarozott
id6ben, teremfeliigyel$ jelenlétében lehet tartézkodni (pl. szamitastechnikai terem, géptermekben
gyakorlasi lehet6ség).

Mivel az iskola kézoktatasi intézmény is, teriiletén tilos a dohanyzas!

Konyvtar, tankonyvek: A képzésben résztvevék és a tanarok a képzés folyaman sziikséges
koteteket, a kézikonyveket a konyvtari nyitvatartasi idében kélesénozhetik ki a konyvtarbol.

A konyvtdr nyitvatartdsi ideje:

Minden tanitasi napon 9:00-13:00 koz6tt van lehetéség a konyvtari szolgaltatasok igénybe vételére.

22.7. A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények

A tandfj, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egytitt, valamint a fizetés modjat és hataridejét
a feln6ttképzési szerz6dések egyedileg tartalmazzak.

22.8. A képzésben résztvevlk véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasnak
rendje
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Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:
- oktatokkal, feln6ttképzési vezetdvel, képzési munkatarsakkal valé beszélgetés,
- az iskola igazgatodjaval valo beszélgetés fogaddoran,
- panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).

A rendszeres tajékoztatas formai:
- Az iskola honlapja, melyen altalanos, mindenki szamara hozzaférhetd, aktualis informaciok talalhatok,
- a valasztott képzésének és csoportjanak aktualis informaciéihoz,
- az ugyintézéshez szitkséges nyomtatvanyokhoz, valamint
- a képzéshez kapcsolédo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.
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AT 8-9)2022.

1. sz. mellékler

LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakképzd intézmény hédzirendjének médositisit 2021. december

eloterjeszettem.
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A szakképzé intézmény hizirendjének 2021. december . -i médositisit az oktatdi testiiler 2021. december  .-i
értekezletén - a mellékelt jegyz6kdnyv szerint - elfogadta.
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(az oktati testilet képuiseletében)
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